REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- La Secretaria de Planeacion y Finanzas es la dependencia del Poder Ejecutivo del Estado, que tiene a su
cargo la administraciéon financiera y tributaria de la Hacienda Publica del Estado y el despacho de los asuntos que
expresamente le encomienda la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro Arteaga, la Ley Orgéanica
de la Administracién Publica y demas Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos y Circulares.

ARTICULO 2.- Las facultades que sean delegadas por el Secretario a los Directores o de éstos a sus subordinados, se
otorgaran sin perjuicio de que puedan ser ejercidas por el titular de las mismas.

ARTICULO 3.- Para el adecuado cumplimiento de las funciones de la Secretaria de Planeacion y Finanzas, se entendera
que los Directores tendran las facultades conferidas a sus subordinados y asimismo el Secretario tendra las facultades
conferidas a sus Directores.

TiTULO Il )
DE LA INTEGRACION DE LA SECRETARIA
DE PLANEACION Y FINANZAS

ARTICULO 4.- Para el ejercicio de sus funciones, atribuciones y facultades, y el despacho de los asuntos de su
competencia, la Secretaria de Planeacién y Finanzas, contara con las siguientes unidades administrativas:

I. Direccion de Tesoreria.
Il. Procuraduria Fiscal.
Ill. Direccién de Ingresos.
IV. Direccion de Fiscalizacion.
V. Direccién de Catastro.
VI. Direccién de Planeacién y Evaluacion.
VII. Direccién de Obra Publica y Gasto Social.
VIII. Direccion de Presupuesto y Gasto Publico.
IX. Direccion de Contabilidad.
X. Direccién del Organo de Control Interno.
Xl. Direccion de Informética.

XIl. Direcciéon Administrativa

Ademaés de las Direcciones, la Secretaria contara con una Secretaria Particular, y una Secretaria Técnica, y el personal que
resulte necesario para el debido cumplimiento de su encomienda.

La Secretaria Particular para el desempefio de sus funciones se apoyard de un Coordinador de Planeacién y un
Coordinador de Finanzas y le compete el despacho de los siguientes asuntos:

I. Llevar la agenda del Secretario.

1. Distribuir la correspondencia destinada al Secretario entre las areas involucradas y dar seguimiento de la misma;

Il. Llevar la guarda y custodia de la documentacién que requiera el Secretario para el ejercicio de sus funciones.
IV. Dar seguimiento de los Acuerdos derivados de las diversas reuniones del Secretario.
V. Controlar la logistica de las reuniones de trabajo del Secretario;

VI. Las demaés que le encomiende de manera directa el propio Secretario.
Compete al Secretario Técnico:
I. Llevar a cabo las acciones necesarias para la formulacién y andlisis de propuestas de la Comisién Permanente de

Funcionarios Fiscales.

Il. Apoyar al Secretario en los estudios y proyectos a llevar a cabo, para el fortalecimiento de las finanzas publicas.



V.

Apoyar en la realizacion, evaluacion y control de los sistemas de informacion que permitan la mejora de los
procesos de competencia de la Secretaria.

Las demas que le encomiende el Secretario.

TITULO 1Nl
DE LAS FACULTADES DEL SECRETARIO DE PLANEACION Y FI NANZAS

ARTICULO 5.- Correspondera originalmente al Secretario tramitar y resolver los asuntos competencia de la Secretaria,
pudiendo delegar en los titulares de las Direcciones mencionadas en el articulo 4 de este Reglamento cualquiera de sus
facultades, excepto aquellas que por disposicion de éste y otros ordenamientos sean indelegables.

ARTICULO 6.- El Secretario tendra las siguientes facultades que podra delegar en los titulares de las Direcciones a que se
refiere este Reglamento:

Informar y colaborar con la autoridad competente en la investigacion de hechos que puedan constituir infracciones
administrativas, delitos fiscales o delitos de los servidores publicos de la administraciéon publica del Estado, de
aquellos por los que la hacienda publica resulte afectada o por los delitos previstos en las leyes y disposiciones
que regulen el sistema hacendario del Estado.

Tramitar y resolver acerca de la condonacion parcial o total de créditos fiscales.

Ejercer las atribuciones delegadas de los convenios fiscales y administrativos celebrados con la federacion y los
municipios del Estado.

Aprobar la edicion del texto de ordenamientos fiscales.

Las deméas que no tengan caracter de no delegables por la Ley Organica de la Administracién Publica o por
cualquier otro ordenamiento de observancia general o el presente ordenamiento.

TITULO IV
DE LA COMPETENCIA DE LAS DIRECCIONES Y DE LA PROCUR ADURIA FISCAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 7.- Al frente de las Direcciones y de la Procuraduria Fiscal habra un titular quien asumira la responsabilidad de
su funcionamiento, y sera auxiliado por las unidades administrativas que sefiale el presente reglamento o las que
operacionalmente se requieran y demas personal necesario para el cumplimiento de sus atribuciones.

ARTICULO 8.- Corresponde a los titulares de las Direcciones y de la Procuraduria Fiscal de la Secretaria el ejercicio de las
siguientes facultades:

VI

VIL.
VIIL.

Planear, coordinar, desempefiar y evaluar las funciones y actividades a su cargo de conformidad con este
Reglamento y demas disposiciones aplicables, asi como con los lineamientos aprobados por el Secretario.

Acordar con el Secretario y mantenerlo permanentemente informado de los asuntos que les correspondan, asi
como del desempefio de las comisiones y funciones especiales que les confiera.

Resolver los asuntos de su competencia y someter a consideracion del Secretario aquellos que requieran de su
aprobacion.

Formular los proyectos de programa operativo anual y de presupuesto de egresos correspondientes a la Direccion
a su cargo, someterlos a consideracion del Secretario y aplicarlos en los términos y calendarios que hayan sido
autorizados.

Elaborar y proponer para su aprobacién al Secretario, los proyectos de creacion, modificacién o supresiéon de
areas adscritas a su Direccion.

Formular e implementar, de conformidad con las normas y lineamientos que establezca Oficialia Mayor, los
manuales de organizacion, los de sistemas y los procedimientos de trabajo que se requieran para el ejercicio de
sus atribuciones.

Celebrar, previa autorizacion del Secretario, los convenios y demas actos juridicos que sean de su competencia.

Formular dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por el Secretario, asi como asesorar y apoyar
técnicamente en asuntos de su competencia a los demas servidores publicos.



XI.
XIl.
Xl

XIV.

Coordinar sus actividades con los titulares de otras Direcciones de la Secretaria y proporcionar informes, datos o
la cooperacion técnica requeridas por las propias Direcciones de la Secretaria, y por las demas dependencias del
Poder Ejecutivo Estatal.

Informar oportunamente al Secretario de las irregularidades que conozca, a efecto de que se proceda en los
términos previstos por la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Querétaro,
proporcionando la documentacion comprobatoria pertinente.

Vigilar que se apliquen las disposiciones legales en los asuntos de su competencia.
Designar al personal a su cargo que acudira a las reuniones o comisiones que le sean encomendadas.

Coordinar con la Direccion Administrativa las acciones para administrar el uso y el aprovechamiento de los
recursos humanos, materiales y financieros de la Direccion, atendiendo a los lineamientos, prioridades,
presupuesto y objetivos que establezca el Secretario.

Las demas que les sefialen este Reglamento, otras disposiciones legales y el Secretario.

CAPITULO Il )
DE LA DIRECCION DE TESORERIA

ARTICULO 9.- La Direccién de Tesoreria para el despacho de sus asuntos tendra a su cargo los siguientes departamentos:

Departamento de Tesoreria y Caja,
Departamento de Enlace Institucional,

Departamento de Emision de Cheques.

ARTICULO 10.- Al Director de Tesoreria le corresponde el ejercicio de las siguientes facultades:

VI.

VIL

VIII.

XI.

XIl.

X1,

XIV.

Establecer la normatividad y lineamientos generales de caracter econémico y financiero que deberan considerarse
en la elaboracién del proyecto de la Iniciativa de Ley de Ingresos del Estado.

Establecer con base en el proyecto de Iniciativa de la Ley de Ingresos, los lineamientos generales para la
formulacién del proyecto de Iniciativa del Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado.

Analizar e interpretar indicadores financieros y econémicos a efecto de proponer al Secretario opciones eficaces
sobre el manejo de los recursos y compromisos financieros del Gobierno del Estado.

Proponer al Secretario el flujo de los recursos financieros de Gobierno del Estado para el ejercicio del gasto
publico.

Autorizar el programa de pagos en funcion de la disponibilidad y los programas de flujo de efectivo.

Proponer al Secretario los fundamentos econémicos y financieros para la elaboraciéon de convenios con

instituciones financieras, procurando que las condiciones y el tipo de servicio sean lo mas conveniente para el
Gobierno del Estado.

Administrar las cuentas bancarias y de inversiébn a nombre del Gobierno del Estado o de la Secretaria de
Planeacién y Finanzas.

Formular y proponer al Secretario el programa financiero en materia de deuda publica, a fin de establecer la
programacion de los pagos de intereses y de amortizacion a capital.

Suscribir conjuntamente con el Secretario titulos de crédito que obliguen al Gobierno del Estado.

Coordinar la custodia, el registro clasificado y el control de los valores que representen las inversiones financieras,
asi como el afianzamiento del personal que maneje valores propiedad de Gobierno del Estado.

Establecer el mecanismo mediante el cual se lleve a cabo la recepcién de los recursos financieros provenientes
de los diferentes ramos federales.

Autorizar la programacion y radicacion de los recursos financieros a favor de los poderes Legislativo y Judicial, asi
como de los organismos auténomos y de las entidades paraestatales, con el propdsito de asegurar el adecuado
control y transparencia de los recursos.

Autorizar la programacién anual y la entrega de recursos econémicos correspondientes a los municipios del
estado aplicando las leyes vigentes en la materia.

Coordinar la solventacion de cualquier incidencia detectada en la informacion de las cuentas publicas del Poder
Ejecutivo, con el propésito de lograr transparencia en la gestion administrativa.



XV. Entregar previa aprobacion del Secretario los informes financieros que soliciten las diversas instituciones estatales
o federales.

XVI. Presentar al Secretario la evaluacion financiera de los proyectos especiales cuando éstos requieran la aplicacion
de recursos financieros del Gobierno del Estado.

XVII. Autorizar la expedicion de comprobantes de no adeudo de recursos financieros en los registros contables y
financieros de Gobierno del Estado a los funcionarios publicos que lo requieran.

XVIII.  Custodiar la documentacion original de los activos fijos propiedad del Gobierno del Estado.

XIX. Autorizar previa aprobacion del Secretario, la publicacién de informacién financiera en los diferentes medios
informativos.

XX. Coordinar la elaboracion de formatos de retencién de impuestos sobre honorarios, arrendamientos y servicios
cuando sean pagados por la Tesoreria.

XXI. Las deméas que le atribuyan otras disposiciones legales, asi como las que expresamente le encomiende el
Secretario.

ARTICULO 11.- El Departamento de Tesoreria y Caja tendré a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

I. Proponer al Tesorero los programas de pago que afecten el presupuesto de Gobierno del Estado.
Il. Realizar los pagos a cargo del Gobierno del Estado conforme a los términos y fechas autorizadas.
Ill. Gestionar el pago de néminas ante las instituciones bancarias y distribucion de recibos a las dependencias.

IV. Proponer al titular de la Tesoreria los proyectos de convenios con instituciones financieras, procurando las
condiciones y tipos de servicio méas convenientes para el Gobierno del Estado.

V. Llevar el control de los saldos de las cuentas de Gobierno del Estado, realizando inversiones por los excedentes
de tesoreria, asi como la supervisién de las conciliaciones bancarias.

VI. Obtener diariamente estados de cuenta e informacion financiera y de operaciones bursatiles.

VII. Calcular y verificar el pago de intereses y amortizacion a capital de los créditos existentes con la banca privada e
institucional.

VIIl. Registrar y controlar la recepcion de los ingresos provenientes de los diferentes ramos federales.

IX. Radicar lo recursos financieros a los Poderes Legislativo y Judicial, asi como a los organismos auténomos y a las
entidades paraestatales.

X. Entregar los recursos econémicos correspondientes a los municipios del estado.

XI. Elaborar previa aprobacion del Director de la Tesoreria, los informes mensuales y trimestrales de deuda publica
para su envio a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

XIl. Llevar el registro, control y resguardo de los vales de caja.

Xlll.  Los demas que expresamente le encomiende el Director de la Tesoreria.
ARTICULO 12.- El Departamento de Enlace Institucional tendré a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

I. Colaborar en la elaboracion de informes financieros para la formulacion del proyecto de Iniciativa de Ley de
Ingresos del Estado de Querétaro.

Il. Gestionar y tramitar las pdlizas de seguro de dinero y valores, asi como las de fianzas de fidelidad a favor del
Gobierno del Estado.

Ill. Proyectar y dar a conocer a los municipios los prondsticos o estimaciones sobre las participaciones y aportaciones
federales que recibiran en el afio fiscal.

IV. Realizar los célculos de distribucién de acuerdo a la base legal aplicable para obtener los importes anuales sobre
los conceptos de participaciones y aportaciones federales a favor de los municipios, conforme a lo estipulado en
el Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado.

V. Proponer al Director de la Tesoreria el calendario y programa anual para la entrega de los recursos a los
municipios del estado.

VI. Realizar los calculos y tramitar la entrega de los recursos a los municipios, formulando de manera trimestral las
conciliaciones con las tesorerias municipales.

VII. Custodiar la informacion relativa a las Cuentas de la Hacienda Publica del Poder Ejecutivo.



VIII. Recibir, tramitar y recopilar la informacién necesaria para dar respuesta a cada una de las observaciones que
formule la Contaduria Mayor de Hacienda, derivadas de la revisién de la Cuenta de la Hacienda Publica del Poder
Ejecutivo, con el propdsito de lograr transparencia en la gestion administrativa.

IX. Atender los requerimientos de informacion que presente la Secretaria de la Contraloria, con motivo de las
apreciaciones relevantes contenidas en los dictAmenes a las Cuentas de la Hacienda Publica del Poder Ejecutivo,
realizadas por la Contaduria Mayor de Hacienda.

X. Atender o canalizar los requerimientos de informacién financiera que diversas instancias estatales o federales
soliciten a la Tesoreria.

XI. Tramitar las Cartas de No Adeudo que requieran los funcionarios publicos.

XIll. Promover la publicacion de informacion relativa a los recursos que anualmente se entregaran a los municipios de
acuerdo al Decreto de Presupuesto de Egresos, los resiimenes de la Cuenta de la Hacienda Publica enterada a la
Contaduria Mayor de Hacienda y el acumulado en forma trimestral de los recursos ejercidos por los municipios
tanto en el periodico oficial como en la pagina de Internet de Gobierno del Estado, asi como en otros medios
informativos.

Xlll.  Los demas que expresamente le encomiende el Director de la Tesoreria.
ARTICULO 13.- El Departamento de Emisién de Cheques tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

I. Controlar la expedicion de cheques y pdlizas respectivas, derivadas del cumplimiento de las obligaciones de
caracter econémico del Gobierno del Estado.

Il.  Emitir e integrar los cheques que se expidan por 6rdenes de pago, gasto corriente, obra social, vales y pdlizas
autorizadas.

Ill. Controlar y resguardar la documentacion y cheques utilizados para el pago de las obligaciones del Gobierno del
Estado.

IV. Llevar el control de la documentacion original de los activos fijos propiedad del Gobierno del Estado.

V. Elaborar los formatos de retencién de impuestos sobre honorarios, arrendamientos y servicios cuando sean
pagados por la Tesoreria.

VI. Los demés que expresamente le encomiende el Director de la Tesoreria.

CAPITULO Il
DE LA PROCURADURIA FISCAL

ARTICULO 14.- La Procuraduria Fiscal para el despacho de sus asuntos, tendra a su cargo los siguientes departamentos:

I. Legislacién y Consulta Fiscal,
Il.  Asuntos Juridicos
Ill. Asuntos Fiscales

IV. Coordinacién Juridica,

Para el ejercicio de sus asuntos los departamentos de la Procuraduria Fiscal tendran a su cargo a los notificadores y
personal que se requiera para satisfacer las necesidades del servicio.

ARTICULO 15.- Al titular de la Procuraduria Fiscal le corresponde el ejercicio de las siguientes facultades:

I. Ser asesor juridico de la Secretaria.

Il. Interponer con la representacion de la Secretaria o sus Direcciones o unidades administrativas los medios de
defensa que procedan contra los actos que afecten los intereses de la hacienda publica del Estado.

Ill. Representar el interés del Estado y a la Secretaria en toda clase de juicios, investigaciones o procedimientos
ante los tribunales federales o locales.

IV. Allanarse y transigir en los juicios en que se represente al Estado y a la Secretaria en las controversias fiscales.

V. Designar a los abogados de la hacienda publica del Estado para que comparezcan en representacion de la
Secretaria o sus Direcciones en los casos a que aluden las fracciones Il y Ill de este articulo.

VI. Representar al fisco del Estado en los procesos penales relativos a la comisién de delitos fiscales y en su caso,
formular la denuncia o querella correspondiente.



VII.

VIIL.

XI.

XII.

XI.

XIV.

XV.

XVL.

XVIL.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXM,
XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVII.
XXIX.
XXX.
XXXI.
XXXII.

XXXIII.

Informar a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico sobre la comisién de infracciones o delitos fiscales de
gue tenga conocimiento, en materia de contribuciones coordinadas con la federacion.

Intervenir en los procedimientos y juicios ante los tribunales competentes, por oposicion al pago que formulen
las compairiias afianzadoras.

Emitir la declaratoria ante las autoridades competentes de que el fisco estatal ha sufrido o pudo sufrir dafio o
perjuicio, de conformidad con las pruebas o documentos que le aporten las direcciones o unidades
administrativas involucradas.

Desistirse del gjercicio de la accién en los juicios penales, previa autorizacion del Secretario.

Admitir, tramitar y resolver los recursos administrativos o cualquier otro medio de defensa, previstos en la
legislacion estatal y en la legislacion federal que deban ser resueltos por la Secretaria, de acuerdo con lo
establecido en los Convenios de Colaboraciéon Administrativa y de Coordinacion Fiscal.

Ordenar la ejecucion de las resoluciones dictadas en los medios de defensa en los que la Secretaria, sus
Direcciones sean parte.

Revisar cualquier documento de caracter juridico que le sea turnado para su andlisis en los que la Secretaria o
sus Direcciones sean parte.

Proponer convenios, acuerdos y demas documentos juridicos que le sean solicitados, en los que la Secretaria
sea parte.

Informar a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico sobre el estado y resolucion de los juicios en que el
Estado sea parte, tratAndose de contribuciones coordinadas con la Federacion.

Resolver las solicitudes de los contribuyentes respecto de la aplicacion de las distintas disposiciones de
vigencia anual establecidas en las leyes fiscales.

Condonar multas y declarar por via de accién la prescripcion de créditos fiscales, en los términos de la
legislacion aplicable.

Calificar para su aceptacion las garantias que deben de otorgarse a favor de Gobierno del Estado distintas a las
requeridas en créditos fiscales, custodiarlas, autorizar la sustitucion de las garantias y la cancelacion cuando le
sea solicitada.

Hacer efectivas las fianzas que se expidan a favor de Gobierno del Estado.

Informar a las Direcciones competentes la continuacion o suspension del procedimiento administrativo de
ejecucion, en los casos que proceda.

Formular en coordinacion con las Direcciones correspondientes, los proyectos de leyes, decretos, reglamentos,
acuerdos y demas disposiciones de caracter general que requiera la administracion hacendaria del Estado, y
someterlos a la consideracion del Secretario.

Proponer al Secretario el criterio aplicable cuando dos o méas Direcciones de la misma Secretaria emitan
opiniones contradictorias en cuestiones legales, y ser 6rgano de consulta interna de la Secretaria para
establecer la interpretacion de las leyes fiscales estatales y los criterios generales de aplicacion de las mismas,
gue seran obligatorios para dichas Direcciones.

Proponer al Secretario la interpretacion de las diversas disposiciones fiscales de su competencia.

Elaborar y proponer al Secretario los proyectos de leyes, reglamentos y demas disposiciones que se requieran
para el manejo de los asuntos tributarios del Estado.

Dar seguimiento a los procesos legislativos en donde se ventilen asuntos de interés para la Secretaria, o
encomendar dicha actividad a cualquiera de los abogados de la Hacienda Publica del Estado.

Ordenar la compilacion, revisién, actualizacion y ediciéon de ordenamientos legales, que sean de interés para la
Secretaria.

Coordinar la imparticion de cursos de capacitacion en materia fiscal a servidores publicos estatales y
municipales, cuando sea requerido para ello.

Asesorar a los departamentos juridicos existentes en las Direcciones de la Secretaria.

Expedir certificaciones de constancias de los documentos o expedientes que obren en sus archivos.
Expedir y firmar las constancias de identificacién personal que autorice para la practica de notificaciones.
Ordenar la notificacién de los actos relacionados con el gjercicio de sus facultades.

Requerir la documentacién, datos e informes que sean necesarios para la resolucion de asuntos de su
competencia.

Resolver las consultas que formulen los interesados en situaciones reales y concretas sobre la aplicacion de las
disposiciones fiscales estatales.



XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVILI.

XXXVIII.

XXXIX.

Ejercer dentro del ambito de su competencia las facultades delegadas al estado derivadas de los convenios
suscritos con la federacion asi como con los municipios.

Solicitar a las Direcciones de la Secretaria asi como a otras Dependencias de la Administracién Publica Estatal
cuando asi se considere las propuestas de iniciativa de decretos, reformas, adiciones, derogaciones y
abrogaciones a las diversas disposiciones fiscales que en su caso se requieran, y coordinar con dichas
unidades administrativas la elaboracion y presentacion de las citadas propuestas ante las instancias
correspondientes.

Ser enlace en asuntos juridicos con las areas correspondientes de las dependencias de la administracion
publica federal, de las entidades paraestatales del sector coordinado por la Secretaria y de las autoridades de la
Hacienda Publica de las entidades federativas.

Designar los peritos que se requieran para la formulacién de los dictdmenes técnicos relacionados con los
asuntos de su competencia.

Vigilar que se mantenga actualizado el Sistema de Informacion de Seguimiento Fiscal en el ambito de su
competencia.

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales, asi como las que expresamente le encomiende el
Secretario.

ARTICULO 16.- El Jefe del Departamento de Legislacion y Consulta Fiscal tendra el caracter de Abogado de la Hacienda
Publica del Estado, cuando lo designe el Procurador Fiscal y atendera el despacho de los siguientes asuntos:

VI

VIL

VIII.

XI.

Elaborar y someter a la consideracion del Procurador Fiscal los anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos,
acuerdos y demas disposiciones de observancia general, cuya aplicacién corresponda a la Secretaria.

Compilar las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones de naturaleza federal, estatal y
municipal, que sean de interés para la Secretaria o sus Direcciones.

Compilar, revisar y actualizar para su edicion los ordenamientos legales que sean de interés para la Secretaria.

Proponer al Procurador Fiscal la resolucién sobre las consultas que formulen los interesados en situaciones reales
y concretas sobre la aplicacion de las disposiciones fiscales estatales.

Proponer al Procurador Fiscal la interpretacion de las diversas disposiciones fiscales competencia de la
Secretaria.

Dictaminar la procedencia de condonacion de multas y prescripcion de créditos fiscales en los términos de la
Legislacion aplicable.

Intervenir en los juicios en representacién de la Secretaria o sus Direcciones, cuando asi lo determine el
Procurador Fiscal.

Proponer al Procurador Fiscal los acuerdos, circulares y demas disposiciones tendientes a proveer a la mejor
observancia de las disposiciones juridicas aplicables.

Analizar las propuestas de reformas a los diversos ordenamientos fiscales que se sometan a consideracién de la
Secretaria o de la Procuraduria Fiscal.

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacién de Seguimiento Fiscal en el ambito de su
competencia.

Los demas que expresamente le encomiende el Procurador Fiscal.

ARTICULO 17.- El Jefe del Departamento de Asuntos Juridicos tendré el caracter de Abogado de la Hacienda Publica del
Estado, cuando lo designe el Procurador Fiscal y atendera el despacho de los siguientes asuntos:

Analizar y dictaminar cualquier documento de caracter juridico que le haya sido turnado en el que la Secretaria o
sus Direcciones sean parte.

Proponer y elaborar los medios de defensa que procedan contra los actos que afecten los intereses de la
Hacienda Publica del Estado que correspondan a la Secretaria o sus Direcciones.

Formular convenios, acuerdos y demas documentos juridicos que se le requiera, en los que la Secretaria sea
parte.

En ausencia del Procurador Fiscal, firmar las demandas y contestaciones de los medios de defensa, que se
interpongan en contra de la Secretaria o sus Direcciones previstos en las fracciones V y VI de este articulo, asi
como las reclamaciones de fianzas que se expidan a favor de Gobierno del Estado.

Intervenir en los juicios de amparo, cuando sean llamados a juicio como autoridad responsable, tercero
perjudicado u otro caracter la Secretaria o sus Direcciones.



VI

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

Intervenir en los juicios seguidos ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo, en contra de actos realizados
por la Secretaria o sus Direcciones.

Realizar los tramites necesarios a fin de calificar para su aceptacion, custodia, sustitucién y cancelacion de las
garantias que deban otorgarse a favor de Gobierno del Estado.

Elaborar las reclamaciones de pago de las fianzas, expedidas a favor de Gobierno del Estado.

Formular, en el ambito de sus atribuciones a nombre de la Secretaria y por instrucciones del Procurador Fiscal,
las denuncias y querellas que legalmente procedan por la comision de delitos fiscales, asi como por los demés
delitos cometidos por servidores publicos o particulares, cuando resulte perjuicio o menoscabo a la Hacienda
Publica del Estado.

Proponer al Procurador Fiscal el allanarse y transigir en los juicios en que represente a la Secretaria 0 a sus
Direcciones.

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacion de Seguimiento Fiscal en el ambito de su
competencia.

Los demas que expresamente le encomiende el Procurador Fiscal.

ARTICULO 18.- El Jefe del Departamento de Asuntos Fiscales tendra el caracter de Abogado de la Hacienda Publica del
Estado cuando lo designe el Procurador Fiscal y atendera el despacho de los siguientes asuntos:

VI

VIL

VIII.

IX.

X.

Admitir, tramitar y proponer al Procurador Fiscal la resolucién de los recursos administrativos o cualquier otro
medio de defensa, previstos en la legislacion estatal y en la legislacion federal que deban ser resueltos por la
Secretaria, de acuerdo con lo establecido en los Convenios de Colaboracion Administrativa y de Coordinacién
Fiscal.

En ausencia del Procurador Fiscal, firmar las demandas o contestaciones de los medios de defensa que se
interpongan en contra de la Secretaria o sus Direcciones previstos en la fracciéon V de este articulo.

Someter a la consideracion del Procurador Fiscal la declaratoria de que el fisco del estado ha sufrido o pudo sufrir
dafio o perjuicio, de conformidad con las pruebas o documentos que le aporten las Direcciones involucradas.

Vigilar el cumplimiento de las resoluciones dictadas en los recursos administrativos.

Intervenir en los juicios seguidos ante el Tribunal de Justicia Fiscal y Administrativa en los que la Secretaria o sus
Direcciones sean parte.

Requerir la documentacién, datos e informes que sean necesarios para la resolucion de asuntos de su
competencia.

Proponer al Procurador Fiscal la designacion de los peritos que se requieran para la formulaciéon de los
dictdmenes técnicos relacionados con los asuntos de su competencia.

Proponer al Procurador Fiscal el allanarse y transigir en los juicios en que represente a la Secretaria, 0 sus
Direcciones.

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacion de Seguimiento Fiscal en el ambito de su
competencia.

Los demas que expresamente le encomiende el Procurador Fiscal.

ARTICULO 19.- El Jefe del Departamento de Coordinacién Juridica tendra el caracter de Abogado de la Hacienda Publica
del Estado, cuando lo designe el Procurador Fiscal y atendera el despacho de los siguientes asuntos:

VI.

VIL

Ser el enlace entre la Procuraduria Fiscal y los departamentos juridicos existentes en la Secretaria.

Revisar y actualizar conjuntamente con cada uno de los departamentos juridicos de la Secretaria los
procedimientos legales que los mismos lleven a cabo.

Someter a la consideracion del Procurador Fiscal las propuestas de respuesta a las consultas que formulen los
departamentos juridicos de la Secretaria.

Proporcionar asesoria a los departamentos juridicos de la Secretaria.

Dar seguimiento a la imparticion de cursos de capacitacion en materia fiscal a servidores publicos estatales y
municipales, cuando sea requerido para ello.

Intervenir en los juicios en representacién de la Secretaria o sus Direcciones, cuando asi lo determine el
Procurador Fiscal.

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacién de Seguimiento Fiscal en el ambito de su
competencia.



VIII.

Los demas que expresamente le encomiende el Procurador Fiscal.

CAPITULO IV
DE LA DIRECCION DE INGRESOS

ARTICULO 20.- La Direccién de Ingresos para el despacho de sus asuntos tendré a su cargo los siguientes departamentos:

l.
Il.
.
V.
V.
VI

Departamento Juridico,

Departamento de Recaudacion,

Departamento de Notificacién, Cobranza e Inspeccién Fiscal,
Departamento de Control Vehicular,

Departamento de Administracion de Contribuciones y

Departamento de Apoyo Técnico, y

Para el ejercicio de sus facultades la Direccién de Ingresos contara con los administradores tributarios regionales y jefes de
oficina recaudadora local.

Los titulares de los departamentos de la Direccion de Ingresos y de las administraciones tributarias regionales y jefes de
oficina recaudadora local contaran para el despacho de sus asuntos con: jefes de area, supervisores, auditores internos,
cajeros, auxiliares administrativos, notificadores, inspectores, verificadores, ejecutores y del personal de apoyo juridico,
fiscal y contable necesario.

ARTICULO 21.- Al Director de Ingresos le corresponde el ejercicio de las siguientes facultades:

VL.

VII.
VIIL

XL

XIl.

Planear, dirigir y controlar la recaudacién de impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y
contribuciones especiales que correspondan al Estado, asi como de otras contribuciones coordinadas respecto
de las cuales existan convenios celebrados entre el Estado y Federacion o con los Municipios.

Determinar y emitir la resoluciéon determinativa del crédito fiscal derivado de contribuciones estatales, federales
y municipales coordinados, asi como sus accesorios correspondientes, a cargo de los contribuyentes, terceros
relacionados con estos o responsables solidarios, que responsables solidarios, que resulten del ejercicio de sus
facultades de comprobacion.

Ordenar que se lleve a cabo la notificacién de: las resoluciones que determinen créditos fiscales, citatorios,
requerimientos, solicitud de informes, asi como con las relacionadas con el ejercicio de las facultades de
comprobacion y otros actos administrativos que se generen con motivo de sus facultades.

Expedir requerimientos a los contribuyentes para exigir la presentacion de declaraciones o en su caso el pago
de contribuciones y aprovechamientos omitidos, avisos y deméas documentos cuando los obligados no lo hagan
en los plazos respectivos, asi como requerir la rectificacion de errores u omisiones contenidos en las
declaraciones, solicitudes, avisos y documentos.

Ordenar que se lleve a cabo en términos de la legislacion fiscal federal o estatal, el procedimiento administrativo
de ejecucion para hacer efectivos los créditos fiscales a cargo de los contribuyentes, terceros relacionados con
éstos, responsables solidarios y demas obligados, delegando esta facultad al Jefe del Departamento de
Notificacién Cobranza e Inspeccioén Fiscal y a los Administradores Tributarios Regionales.

Declarar el abandono de los bienes y de las cantidades a favor de la Hacienda Publica del Estado o de la
Federacion, que deriven de embargos o adjudicaciones.

Determinar el valor de los vehiculos en los casos que asi proceda.
Designar interventores y peritos que se requieran para el desahogo de los asuntos de su competencia.

Ordenar y practicar embargo precautorio para asegurar el interés fiscal, de conformidad con las disposiciones
legales aplicables.

Ordenar la guarda y custodia de las garantias del interés fiscal, formas valoradas, valores, depésitos, placas de
circulacién vehicular, hologramas, engomados y demas documentos que se encuentren bajo su
responsabilidad.

Depurar y proponer la cancelacion de los créditos fiscales observando los lineamientos y requisitos sefialados
por las autoridades competentes.

Autorizar la compensacion de saldo a favor de contribuciones y aprovechamientos o devoluciones derivadas de
pago de lo indebido o en exceso, determinar y cobrar las cantidades compensadas o devueltas indebidamente,
incluida la actualizacién y recargos a que haya lugar y, en su caso, imponer las multas correspondientes.



Xl
XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

XXII.
XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIIL.
XXIX.

XXX.

XXXI.

Ordenar y realizar la intervencién para obtener el cobro de las contribuciones en el &mbito de su competencia.

Ordenar la clausura de los establecimientos de los contribuyentes de acuerdo a las disposiciones legales
aplicables.

Ordenar y expedir las 6rdenes de visita de inspeccién o verificacion conforme a las disposiciones legales
aplicables.

Expedir y firmar las constancias de identificacion del personal que autorice para la practica de las visitas de
inspeccioén o verificacion, notificaciones, requerimientos, embargos o cualquier otra diligencia relacionada con
las tareas que tiene encomendadas la Direccién de Ingresos.

Ordenar y practicar visitas domiciliarias a los contribuyentes, a fin de verificar el cumplimiento de las
obligaciones fiscales.

Dar respuesta a las consultas que le formulen los contribuyentes acerca de situaciones reales y concretas, en
asuntos de su competencia.

Habilitar dias y horas inhabiles para el desahogo de las diligencias que establecen las leyes fiscales y
administrativas.

Autorizar el pago en parcialidades de los créditos fiscales cuyo cobro le corresponda, conforme a las
disposiciones aplicables, inclusive tratandose de aprovechamientos.

Ordenar la revision de las contribuciones pagadas para determinar en su caso, las diferencias correspondientes
y proceder a su cobro.

Ordenar el cobro de multas impuestas por autoridades estatales, federales o municipales, en materia de su
competencia.

Vigilar que se mantengan actualizados los Padrones de Contribuyentes, en el &mbito de su competencia.

Imponer las sanciones que correspondan por violacion a las disposiciones fiscales y administrativas cuya
aplicacion esté encomendada al Estado, condonando las multas total o parcialmente cuando asi proceda.

Expedir certificaciones de documentos, libros y registros, o constancias del cumplimiento de las obligaciones
fiscales que obren en la Direccion.

Dar a conocer al Procurador Fiscal del Estado, los hechos de que tenga conocimiento y que puedan constituir
delitos fiscales.

Celebrar convenios de colaboracion con dependencias federales, estatales y municipales para el mejor
desempefio de la funcién de la direccion.

Autorizar los formatos oficiales que se utilicen en la direccion.

Vigilar que se mantenga actualizado el Sistema de Informacion de Seguimiento Fiscal en el ambito de su
competencia.

Delimitar la circunscripcion territorial de las administraciones tributarias regionales y sefialar las sedes de las
oficinas recaudadoras locales.

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales, asi como las que expresamente le encomiende el
Secretario.

ARTICULO 22.- El Jefe del Departamento Juridico tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

VI.

Brindar el apoyo y la asesoria juridica necesarios, al personal de la Direccién de Ingresos en el ambito de su
competencia.

Proponer al Director la contestacién a las solicitudes realizadas por los particulares, dependencias federales,
estatales y municipales, acerca de situaciones reales y concretas, en el &mbito de su competencia.

Analizar las solicitudes de compensacion, devolucién y condonacion de créditos fiscales, y proponer al Director su
autorizacion cuando sean procedentes.

Elaborar los convenios o autorizaciones que deba suscribir el Director para la realizacion de pagos diferidos o en
parcialidades por créditos que adeuden los contribuyentes, calificando para su aceptacion las garantias que se
otorguen con relacién a dichos convenios o autorizaciones y proponer al Director la autorizacion de la sustitucion
o cancelacioén de las citadas garantias. Asimismo vigilara que dichas garantias sean suficientes tanto al momento
de su aceptacién como durante la existencia del crédito fiscal, exigiendo su ampliacién si no lo fueren. En los
casos procedentes realizar el embargo en la via administrativa.

Informar al Director sobre los hechos de que tenga conocimiento con motivo de sus actuaciones, que puedan
constituir delitos fiscales.

Notificar los actos emitidos en el &mbito de su competencia.



VII.

VIII.

XI.

XIl.

Xl

Expedir certificaciones de documentos, libros y registros o constancias del cumplimiento de las obligaciones
fiscales que obren en su Departamento.

Valorar la documentacion derivada de las verificaciones o inspecciones que realice la autoridad competente,
desahogar los procedimientos y firmar los acuerdos de ley; determinar y proponer al Director la resolucion
determinativa de los créditos fiscales.

Elaborar las solicitudes de informacion dirigidas a las dependencias federales, estatales y municipales, asi como a
los fedatarios publicos.

Elaborar y difundir los criterios normativos que deba aplicar el personal de la Direccién de Ingresos.

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacion de Seguimiento Fiscal en el ambito de su
competencia.

Los demas que expresamente le encomiende el Director y la normatividad interna en el ambito de su
competencia.

El Jefe del Departamento para el mejor despacho de los asuntos de su competencia, estara auxiliado por el
personal que para ello requiera.

ARTICULO 23.- El Jefe del Departamento de Recaudacion tendra a su cargo las administraciones tributarias regionales y
oficinas recaudadoras locales, y tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

VI

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

Xl

Supervisar y controlar la recaudacion de impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y contribuciones
especiales que correspondan al Estado, asi como de otras contribuciones coordinadas respecto de las cuales
existan convenios celebrados entre el Estado y Federacion o con los Municipios.

Ordenar y practicar la revision de las contribuciones pagadas para determinar en su caso, las diferencias
correspondientes y proceder a su cobro.

Proporcionar asistencia al contribuyente orientandolo para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.
Gestionar la capacitacion del personal adscrito al Departamento.

Supervisar que las administraciones tributarias regionales y las oficinas recaudadoras locales apliquen la
legislacion y normatividad interna en el desempefio de sus funciones.

Informar al Director sobre los hechos de que tenga conocimiento con motivo de sus actuaciones, que puedan
constituir delitos fiscales.

Expedir certificaciones de documentos, libros y registros o constancias del cumplimiento de las obligaciones
fiscales que obren en su Departamento.

Ordenar a las administraciones tributarias regionales y las oficinas recaudadoras locales la guarda y custodia de
las garantias del interés fiscal, formas valoradas, valores, depdsitos, placas de circulacion vehicular, hologramas,
engomados y deméas documentos que se encuentren bajo su responsabilidad.

Controlar las formas oficiales valoradas, placas de circulacion vehicular, hologramas, engomados, de acuerdo a
los lineamientos que se emitan para su vigilancia, publicacion, reproduccién, distribucién y destruccion.

Proponer al Director la contestacién a las solicitudes realizadas por los particulares acerca de situaciones reales y
concretas, en el ambito de su competencia.

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacion de Seguimiento Fiscal en el ambito de su
competencia.

Los demas que expresamente le encomiende el Director y la normatividad interna en el ambito de su
competencia.

El Jefe del Departamento para el mejor despacho de los asuntos de su competencia, estara auxiliado por el
personal que para ello requiera.

ARTICULO 24.- Los Administradores Tributarios Regionales seran aquellos que el Director de Ingresos designe de entre los
Jefes de las Oficinas Recaudadoras Locales y tendran a su cargo dentro de su circunscripcion territorial, el despacho de los
siguientes asuntos:

Coordinar y supervisar a las oficinas recaudadoras locales que les correspondan.

Ordenar y practicar en términos de la legislacion fiscal, el procedimiento administrativo de ejecucion para hacer
efectivos los créditos fiscales a cargo de los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados; asi como
para hacer efectivas las garantias constituidas para asegurar el interés fiscal, y proceder a la ampliacién del
embargo en otros bienes del contribuyente cuando la autoridad estime que los bienes embargados son
insuficientes para cubrir los créditos fiscales o cuando la garantia del interés fiscal resulte insuficiente.



VI

VII.

VIIL.

Elaborar y suscribir los convenios para la realizacion de pagos en parcialidades de acuerdo con la normatividad
expedida para tal efecto, por créditos que adeuden los contribuyentes, calificando para su aceptacion las
garantias que se otorguen con relacion a dichos convenios y autorizar la sustitucion o cancelacion de las citadas
garantias. Asimismo vigilard que dichas garantias sean suficientes tanto al momento de su aceptacion como
durante la existencia del crédito fiscal, exigiendo su ampliacién si no lo fueren. En los casos procedentes realizar
el embargo en la via administrativa.

Habilitar dias y horas inhabiles para el desahogo de las diligencias que establecen las leyes fiscales y
administrativas.

Notificar los actos emitidos en el &mbito de su competencia.

Expedir certificaciones de documentos, libros y registros o constancias del cumplimiento de las obligaciones
fiscales.

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacion de Seguimiento Fiscal en el ambito de su
competencia.

Los demas que expresamente le encomiende el Director, el Departamento de Recaudacion y la normatividad
interna en el &mbito de su competencia.

Los Administradores Tributarios Regionales, para el mejor despacho de los asuntos de su competencia, estaran
auxiliado por el personal que para ello requieran.

ARTICULO 25.- Los Jefes de las Oficinas Recaudadoras Locales, tendran a su cargo el despacho de los siguientes

asuntos:

VI
VII.

VIIL.

Recaudar los ingresos estatales y, federales y municipales coordinados, dentro del ambito de su competencia.

Practicar la revision de las contribuciones pagadas para determinar en su caso, las diferencias correspondientes y
proceder a su cobro.

Concentrar o depositar las cantidades recaudadas de acuerdo a la normatividad.

Llevar a cabo los tramites de control vehicular dentro de su circunscripcion, custodiando y manteniendo
actualizado el archivo correspondiente.

Orientar y asesorar a los contribuyentes en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.
Notificar los actos emitidos en el &mbito de su competencia.

Los demas que expresamente le encomiende el Director, el Jefe del Departamento de Recaudacion, el
Administrador Tributario Regional y la normatividad interna en el &mbito de su competencia.

Los Jefes de las Oficinas Recaudadoras Locales, para el mejor despacho de los asuntos de su competencia,
estaran auxiliado por el personal que para ello requieran.

ARTICULO 26.- El Jefe del Departamento de Notificacion, Cobranza e Inspeccion Fiscal tendré a su cargo el despacho de
los siguientes asuntos:

VL.

Proponer al Director y practicar en términos de la legislacion fiscal, el procedimiento administrativo de ejecucion
para hacer efectivos los créditos fiscales a cargo de los contribuyentes, responsables solidarios y demas
obligados; asi como para hacer efectivas las garantias constituidas para asegurar el interés fiscal, enajenar fuera
de remate bienes embargados, asi como expedir el documento que ampare la enajenacion de los bienes
rematados y, proceder a la ampliacion del embargo en otros bienes del contribuyente cuando la autoridad estime
que los bienes embargados son insuficientes para cubrir los créditos fiscales o cuando la garantia del interés fiscal
resulte insuficiente.

Emitir y firmar los requerimientos para exigir la presentacion de declaraciones, avisos, documentos e instrumentos
autorizados, cuando los obligados no lo hagan en los plazos respectivos, en el &mbito de su competencia y de
acuerdo a las disposiciones fiscales.

Habilitar dias y horas inhabiles para el desahogo de las diligencias que establecen las leyes fiscales y
administrativas.

Ordenar y practicar visitas domiciliarias a los contribuyentes, a fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones
fiscales relacionadas con la presentacion de las solicitudes o avisos.

Proponer al Director la declaratoria de abandono de los bienes y de las cantidades a favor de la Hacienda Publica
del Estado o de la Federacién que deriven de los embargos o adjudicaciones.

Determinar y proponer al Director la resoluciéon determinativa de los créditos fiscales derivados de contribuciones
estatales, federales y municipales coordinados, asi como sus accesorios correspondientes, a cargo de los
contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados, respecto de créditos fiscales de su competencia.



VII.

VIIL.

XL

XIl.

Xl

XIV.

XV.

XVI.
XVIL.

XVIIL.

XIX.
XX.

XXI.

XXII.

XXI.

Ordenar y practicar el embargo precautorio para asegurar el interés fiscal, de conformidad con las disposiciones
legales aplicables, y proponer al Director su levantamiento.

Llevar a cabo el embargo en la via administrativa como medio de garantia, cuando su autorice el pago diferido o
en parcialidades de los créditos parciales.

Aceptar, previa calificacién, las garantias que se otorguen con relacién a contribuciones, accesorios y
aprovechamientos, respecto de los cuales ejerza el procedimiento administrativo de ejecucion, proponer al
Director la sustitucién y cancelacion de las citadas garantias y vigilar que dichas garantias sean suficientes tanto
al momento de su aceptaciéon como con posterioridad, asi como exigir su ampliacién si no lo fueren.

Determinar y proponer al Director la resolucion determinativa a los contribuyentes, responsables solidarios y
demés obligados, sobre contribuciones y aprovechamientos omitidos, el monto de los recargos, gastos de
ejecucion, honorarios y gastos extraordinarios que se causen en los procedimientos de ejecucion que lleve a
cabo; asi como, determinar y hacer efectivo el importe de los cheques no pagados de inmediato y de las
indemnizaciones correspondientes.

Determinar y proponer al Director, la imposicion de las multas por infraccién a las disposiciones fiscales, en la
materia de su competencia.

Proponer la cancelacion los créditos fiscales a favor del Estado o de la Federacién o Municipios, observando los
lineamientos y requisitos sefialados por las autoridades competentes.

Expedir certificaciones de documentos, libros y registros o constancias del cumplimiento de las obligaciones
fiscales que obren en su Departamento.

Notificar sus actos, los que determinen créditos fiscales, citatorios, requerimientos, solicitud de informes y otros
actos administrativos.

Informar al Director sobre los hechos de que tenga conocimiento con motivo de sus actuaciones, que puedan
constituir delitos fiscales.

Ordenar y practicar la intervencion para obtener el cobro de las contribuciones en el &mbito de su competencia.

Realizar la clausura de los establecimientos de los contribuyentes de acuerdo a las disposiciones legales
aplicables.

Analizar las solicitudes de condonacion de créditos fiscales, y proponer al Director su autorizacion cuando sean
procedentes.

Gestionar la capacitacion del personal adscrito al Departamento.

Proponer al Director la contestacién a las solicitudes realizadas por los particulares acerca de situaciones reales y
concretas, en el &mbito de su competencia

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacién de Seguimiento Fiscal en el ambito de su
competencia.

Los demés que expresamente le encomiende el Director y la Normatividad Interna en el ambito de su
competencia.

El Jefe del Departamento para el mejor despacho de los asuntos de su competencia, estara auxiliado por el
personal que para ello requiera.

ARTICULO 27.- El Jefe del Departamento de Control Vehicular tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

VI

VIL

Llevar el control del Padrén Vehicular Estatal.

Controlar y resguardar la documentacién que integre los expedientes correspondientes a los tramites de control
vehicular de conformidad con la normatividad aplicable.

Llevar a cabo cuando resulte necesario, la revision fisica de las unidades que se pretendan inscribir o que se
encuentren inscritas en el registro estatal vehicular, procediendo a verificar y calcar el nimero de serie de las
mismas.

Verificar los recibos oficiales de pago del Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos de naturaleza federal, que
presente el contribuyente, efectuados en otras Entidades Federativas.

Solicitar a la Coordinacién con Entidades Federativas de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, o a la
oficina correspondiente, la verificacion de la documentacion con que los interesados cuenten para acreditar la
legal estancia de los vehiculos extranjeros que se pretendan inscribir en el registro estatal vehicular.

Informar al Director sobre los hechos de que tenga conocimiento con motivo de sus actuaciones, que puedan
constituir delitos fiscales.

Emitir los requerimientos por omisién en el pago del Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos de naturaleza
estatal y federal y de los Derechos por Control Vehicular.



VIII.

XI.

XIl.

Xl

XIV.

Proponer al Director la contestacion a las solicitudes realizadas por los particulares, dependencias federales,
estatales y municipales, acerca de situaciones reales y concretas, en el &mbito de su competencia.

Analizar las solicitudes de condonacion de créditos fiscales, y proponer al Director su autorizacion cuando sean
procedentes.

Proponer al Director el valor de los vehiculos en los casos que asi proceda.

Expedir certificaciones de documentos, libros y registros o constancias del cumplimiento de las obligaciones
fiscales que obren en su Departamento.

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacién de Seguimiento Fiscal en el ambito de su
competencia.

Los demas que expresamente le encomiende el Director y la normatividad interna en el &mbito de su
competencia.

El Jefe del Departamento para el mejor despacho de los asuntos de su competencia, estara auxiliado por el
personal que para ello requiera.

ARTICULO 28.- El Jefe del Departamento de Administracién de Contribuciones, tendra a su cargo el despacho de los
siguientes asuntos:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Realizar labores de orientacion fiscal a los contribuyentes y de fomento del cumplimiento voluntario de sus
obligaciones fiscales.

Integrar y mantener los padrones de contribuyentes con excepcién de aquellos que estén expresamente
asignados a otro departamento.

Realizar el control de obligaciones de los contribuyentes en el ambito de su competencia, conforme a las
disposiciones fiscales.

Expedir certificaciones de documentos, libros y registros o constancias del cumplimiento de las obligaciones
fiscales que obren en su Departamento.

Emitir los requerimientos por omision en el pago de las contribuciones o cuando los obligados no lo hagan en los
plazos respectivos, con excepcion de aquellas contribuciones que estén expresamente asignados a otro
departamento.

Emitir requerimientos de datos, informes o documentos a los contribuyentes, para aclarar la informacién asentada
en las declaraciones.

Ordenar y practicar la revision de las contribuciones pagadas para determinar en su caso, las diferencias
correspondientes y ordenar su cobro.

Proponer al Director la contestacion a las solicitudes de informacion relacionada con su departamento que sean
efectuadas por los particulares, dependencias federales, estatales y municipales.

Planear, programar y controlar las actividades de verificacion del registro federal de contribuyentes, en
cumplimiento de los Convenios de Colaboracién Administrativa y de Coordinacién celebrados entre la Federacion
y el Estado.

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacién de Seguimiento Fiscal en el ambito de su
competencia.

Las demas que expresamente le encomiende el Director y la normatividad interna en el &mbito de su
competencia.

El Jefe del Departamento para el mejor despacho de los asuntos de su competencia, estara auxiliado por el
personal que para ello requiera.

ARTICULO 29.- El Jefe del Departamento de Apoyo Técnico, tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

Analizar, disefiar e implementar sistemas orientados al control y gestién de los programas de recaudacion y de
otros propios de la Direccion.

Atender la solicitud de los diferentes usuarios, en cuanto a desarrollo e implementacion de sistemas de computo
para el procesamiento de la informacion.

Dar mantenimiento a los sistemas de informacion para garantizar su funcionamiento.
Capacitar a los usuarios en la operacion de los sistemas desarrollados.

Proporcionar a los diferentes departamentos de la Direccion, la informacién para la correcta y oportuna toma de
decisiones.



VI

VII.

Las demas que expresamente le encomiende el Director y la normatividad interna en el &mbito de su
competencia.

El Jefe del Departamento para el mejor despacho de los asuntos de su competencia, estara auxiliado por el
personal que para ello requiera.

CAPITULO V
DE LA DIRECCION DE FISCALIZACION

ARTICULO 30.- La Direccién de Fiscalizacion para el despacho de sus asuntos sera auxiliado en el ejercicio de las
facultades por los siguientes departamentos:

l.
Il.
Il.
V.

Departamento de Auditoria Fiscal,
Departamento de Revisiones de Gabinete,
Departamento de Programacion,

Departamento de Procedimientos Legales,

Para el desempefio de sus asuntos los titulares de los departamentos de la Direccion de Fiscalizacion contaran con Jefes
de Area, Supervisores, Auditores, Inspectores, Verificadores, Ayudantes de Auditor y Notificadores, asi como por el
personal que se requiera para satisfacer las necesidades del servicio.

ARTICULO 31.- Al Director de Fiscalizacion le corresponde el ejercicio de las siguientes facultades:

VI

VII.
VIII.

Aplicar y vigilar el estricto cumplimiento de las politicas, programas, sistemas, procedimientos, circulares,
instrucciones, normas fiscales y métodos de trabajo que dicte la Secretaria en el caso de los impuestos estatales;
asi como cumplir con los programas de trabajo, politicas, sistemas y procedimientos que deriven de los
Convenios de Colaboracion Administrativa que suscriba el Gobierno del Estado con el Gobierno Federal,
tratindose de impuestos federales, en el ambito de su competencia.

Emitir la resolucion determinativa del crédito fiscal, con motivo del ejercicio de sus facultades de comprobacion, de
las contribuciones estatales y en su caso las federales y municipales coordinadas, asi como sus correspondientes
accesorios, que resulten a cargo de los contribuyentes y responsables solidarios; que no sea competencia de otra
Direccién o dependencia federal, estatal o municipal.

Ordenar la practica de revision de los dictamenes formulados a contribuyentes de impuestos federales
coordinados en los términos de las leyes fiscales aplicables.

Ordenar, firmar y practicar visitas domiciliarias a los contribuyentes, a fin de verificar el cumplimiento de las
obligaciones fiscales relacionadas con la expedicion de comprobantes fiscales, con la presentacion de las
solicitudes o avisos en materia del Registro Federal de Contribuyentes, asi como solicitar la exhibicion de los
comprobantes que amparen la legal posesién o propiedad de las mercancias que vendan.

Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados para que exhiban la
informacién sefialada por los ordenamientos legales, en su domicilio, establecimientos o en las oficinas de las
propias autoridades a efecto de llevar a cabo su revisién de la contabilidad, asi como que se proporcionen los
datos, otros documentos e informes que se le requieran.

Emitir y firmar las cartas invitacion, implementar procedimientos de acuerdo con la normatividad establecida, tanto
de contribuciones federales como estatales.

Determinar la responsabilidad solidaria respecto de créditos fiscales de su competencia.

Expedir y firmar las constancias de identificacion del personal adscrito a la Direccién que autorice para la practica
de visitas domiciliarias, auditorias, verificaciones, inspecciones, revisiones o notificaciones correspondientes.

Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados o a contadores publicos
registrados que hayan formulado dictimenes o declaratorias para efectos fiscales, para que exhiban y, en su
caso, proporcionen la contabilidad, declaraciones, avisos, datos, otros documentos e informes y, en el caso de
dichos contadores, también para que exhiban sus papeles de trabajo, asi como recabar de los servidores publicos
y de los fedatarios, los informes y datos que tengan con motivo de sus funciones, todo ello a fin de comprobar el
cumplimiento de las disposiciones fiscales.

Ordenar, firmar y practicar visitas domiciliarias, auditorias, inspecciones y demas actos que establezcan las
disposiciones fiscales, en términos de las leyes fiscales aplicables, para comprobar el cumplimiento de las
obligaciones de los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados en materia de impuestos estatales
y en su caso federales y municipales coordinados; asi como emitir el oficio de prérroga del plazo para concluir la
revision.



XI.

XIl.

Xl

XIV.

XV.

XVI.
XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.
XXI.

XXII.

XXIM.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXV

XXIX.

Dar a conocer a los contribuyentes, responsables solidarios y demés obligados, los hechos u omisiones conocidos
con motivo de las revisiones efectuadas en el domicilio de la autoridad, dictamenes o visitas domiciliarias que se
le practiquen, emitiendo para tales efectos el oficio de observaciones o la Ultima acta parcial, segun sea el método
de fiscalizacion empleado.

Imponer las sanciones por infraccién a las disposiciones fiscales o aduaneras de su competencia, asi como las
gue procedan por la omisién total o parcial en el pago de las contribuciones.

Coordinarse con las demés direcciones de la Secretaria, asi como con otras dependencias federales y
municipales cuando resulte procedente, para programar y desarrollar las actividades de fiscalizacion mediante
acuerdos y programas conjuntos.

Solicitar la colaboracion de las autoridades correspondientes para ejercitar las medidas de apremio establecidas
en las disposiciones fiscales a aquellos contribuyentes que se opongan u obstaculicen el ejercicio de las
facultades de comprobacion que se lleven a cabo mediante actos de fiscalizacion.

Coordinarse en materia de su competencia con las autoridades fiscales de otras entidades federativas para el
mejor ejercicio de sus facultades.

Expedir certificaciones de constancias de documentos o expedientes relativos a los asuntos de su competencia.

Ordenar la notificacion de los actos relacionados con el ejercicio de las facultades de comprobacién en el ambito
de su competencia.

Ordenar, realizar y practicar los actos que se le confieran al Estado en materia de fiscalizacion derivado de la
firma del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal y de sus anexos en el ambito de su
competencia.

Informar a la autoridad fiscal federal competente de las irregularidades que se detecten por parte de los
contadores publicos registrados, al formular dictamenes sobre estados financieros o en cualquier otro tipo de
dictamen o declaratoria que tenga repercusion para efectos fiscales, cuando con motivo de sus actuaciones tenga
conocimiento de dichas irregularidades y que las mismas ameriten exhortar o amonestar al contador publico, o
bien, la suspension o cancelacién del registro correspondiente por no cumplir con las disposiciones fiscales.

Informar a la Procuraduria Fiscal de los hechos que pudieran constituir delitos fiscales.

Coordinarse con la Procuraduria Fiscal a efecto de proponer a ésta los anteproyectos de modificacion a los
ordenamientos legales que se consideren convenientes para el mejor desarrollo de las funciones de la Direccién
de Fiscalizacion.

Gestionar la capacitacion del personal adscrito a la Direccion.

Solicitar de los contribuyentes, responsables solidarios o terceros, datos, informes o documentos para planear y
programar actos de fiscalizacién en el ambito de competencia.

Prorrogar los plazos en que se deban concluir las visitas domiciliarias o revisiones que se efectlen en las oficinas
de las propias autoridades.

Condonar las multas total o parcialmente cuando asi proceda, en los términos de los ordenamientos legales
aplicables.

Comunicar los resultados obtenidos en la revisiéon practicada en el domicilio de la autoridad y en la revisién de
dictamenes formulados por contadores publicos registrados, asi como de las visitas domiciliarias de auditoria, de
inspeccion y demas actos de comprobacion, a las autoridades fiscales u organismos facultados para determinar
créditos fiscales en materias distintas a las de su competencia, aportandoles los datos y elementos necesarios
para que dichas autoridades y organismos ejerzan sus facultades.

Designar los peritos que se requieran para la formulacién de los dictamenes técnicos relacionados con los
asuntos de su competencia.

Vigilar que se mantenga actualizado el Sistema de Informacién de Seguimiento Fiscal en el ambito de su
competencia.

Las deméas que le atribuyan otras disposiciones legales asi como las que expresamente le encomiende el
Secretario.

ARTICULO 32.- El Jefe del Departamento de Auditoria Fiscal sera auxiliado por los Jefes de Area, Supervisores, auditores
asi como el personal que se requiera y tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

Practicar visitas domiciliarias de auditorias a contribuyentes de impuestos estatales, asi como federales y
municipales coordinados, de conformidad con la hormatividad aplicable y los procedimientos autorizados.

Elaborar y aprobar los proyectos de actas de auditorias, asi como los proyectos de resoluciones determinativas
del crédito fiscal que se emitan.

Notificar los actos relacionados con el ejercicio de las facultades de comprobacién.



VI

Controlar el avance y contenido de los actos de fiscalizacién que realice el personal a su cargo.

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacién de Seguimiento Fiscal en el ambito de su
competencia.

Los demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 33.- El Jefe del Departamento de Revisiones de Gabinete sera auxiliado por los jefes de area, supervisores,
auditores asi como el personal que se requiera y tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

VI

VII.

VIII.

X.

Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionado para que exhiban en su
domicilio, establecimientos o en las oficinas de las propias autoridades a efecto de llevar a cabo su revisién de la
contabilidad, asi como que se proporcionen los datos, otros documentos e informes que se le requiera.

Elaborar y aprobar los proyectos de oficios de observaciones y conclusion de las revisiones, asi como los
proyectos de resoluciones determinativas del crédito fiscal asi como dar a conocer al contador publico registrado
las irregularidades de su actuacién profesional que se emitan.

Notificar los actos relacionados con el ejercicio de las facultades de comprobacion.

Realizar revisiones a los dictimenes formulados por contadores publicos registrados para efectos fiscales, sobre
los estados financieros de los contribuyentes.

Controlar el avance y contenido de los actos de fiscalizacién que realice el personal a su cargo.

Practicar las visitas domiciliarias a los contribuyentes a fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales
en materia de expediciéon de comprobantes fiscales.

Llevar a cabo la revision a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados o a
contadores publicos registrados que hayan formulado dictamenes o declaratorias para efectos fiscales, para que
exhiban y, en su caso, proporcionen la contabilidad, declaraciones, avisos, datos, otros documentos e informes y,
en el caso de dichos contadores, también para que exhiban sus papeles de trabajo, asi como recabar de los
servidores publicos y de los fedatarios, los informes y datos que tengan con motivo de sus funciones, todo ello a
fin de comprobar el cumplimiento de las disposiciones fiscales.

Elaborar el informe para remitirlo a la autoridad fiscal federal competente de las irregularidades que se detecten
por parte de los contadores publicos registrados, al formular dictdmenes sobre estados financieros o en cualquier
otro tipo de dictamen o declaratoria que tenga repercusiéon para efectos fiscales, cuando con motivo de sus
actuaciones tenga conocimiento de dichas irregularidades y que las mismas ameriten exhortar o amonestar al
contador publico, o bien, la suspensién o cancelacion del registro correspondiente por no cumplir con las
disposiciones fiscales.

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacion de Seguimiento Fiscal en el ambito de su
competencia.

Los demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 34.- El Jefe del Departamento de Programacion seré auxiliado por los jefes de area, supervisores, auditores asf
como el personal que se requiera y tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

VI

VIL.

Ordenar visitas domiciliarias de auditorias a contribuyentes de impuestos estatales y asi como federales y
municipal coordinados, de conformidad con la normatividad aplicable y los procedimientos autorizados.

Formular el programa operativo anual de trabajo de auditorias de la Direccién, en coordinacion con los demas
departamentos y el Comité de Programacioén constituido por funcionarios de la Administraciéon Local de Auditoria
del Servicio de Administracion Tributaria y la Direccion de Fiscalizacion del Estado.

Investigar, seleccionar y proponer al titular de la Direccién y al Comité de Programacion, contribuyentes
candidatos a revisiones fiscales, aplicando métodos, sistemas y técnicas, asi como politicas de seleccién y
programacion de contribuyentes.

Proponer y establecer los controles necesarios para conocer con precision la informacién generada por la
fiscalizacién, asi como el seguimiento de cada fase de las 6rdenes de revision.

Coordinar los planes de trabajo con el Director y los departamentos de la direccién con la finalidad de optimizar
las actividades.

Ejercer las medidas necesarias para constatar que se guarde absoluto secreto profesional de los programas que
la Direccién haya establecido y de los contribuyentes que hayan sido programados para revisiones fiscales.

Llevar un control estadistico de los contribuyentes propuestos, asi como de sus resultados, con el fin de
establecer criterios y formas de seleccionar y programar a los contribuyentes.



VIII.

XI.

Establecer y vigilar el control de los expedientes, asi como de los estudios e investigaciones llevados a cabo para
seleccionar y programar a los contribuyentes, con el objeto de llevar un archivo que proporcione informacién
exacta y operativa.

Llevar a cabo la emision, notificacion, recepcion y revision de las cartas invitacion implementado procedimientos
de acuerdo con la normatividad establecida, tanto de impuestos federales como estatales.

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacion de Seguimiento Fiscal en el ambito de su
competencia.

Los demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 35.- El Jefe del Departamento de Procedimientos Legales sera auxiliado por los jefes de area, supervisores,
auditores asi como el personal que se requiera y tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

VI

VIL.

VIIL.

Brindar el apoyo y la asesoria juridica necesaria al personal de la Direccién de Fiscalizacion para que sus actos
se encuentren debidamente soportados y apegados a derecho.

Supervisar y evaluar el cumplimiento de los lineamientos, interpretaciones y aplicacion de las leyes relacionadas
con la materia tributaria del Estado, asi como los criterios y resoluciones sustentados por el Tribunal Federal de
Justicia Fiscal y Administrativa o los Juzgados Federales, y darlos a conocer a las areas operativas cuando los
mismos sean de trascendencia, para que los actos de fiscalizacién se realicen con estricto apego a derecho.

Revisar que las resoluciones determinativas del crédito fiscal, actas de inicio, Ultimas actas parciales y finales, asi
como oficios de observaciones y cualquier acto de autoridad que emita la Direcciéon de Fiscalizacién cubra las
formalidades de Ley.

Someter a la consideracion del Director, los andlisis y estudios correspondientes a los proyectos de modificacion
de ordenamientos legales en las areas de su competencia, asi como aquellos asuntos en los que se considere
que se pudo haber cometido un delito fiscal, a efecto de darle el seguimiento legal correspondiente, en
coordinacion con la Procuraduria Fiscal.

Atender cualquier asunto de naturaleza juridica en el que la Direccién de Fiscalizacion sea parte.

Dar tramite a las solicitudes de condonacion presentadas por los contribuyentes y emitir el oficio respectivo de
contestacion.

Registrar y mantener actualizado el Sistema de Informacién de Seguimiento Fiscal en el ambito de su
competencia.

Los demas que expresamente le encomiende el Procurador Fiscal y operativamente el Director de Fiscalizacion.

CAPITULO VI
DE LA DIRECCION DE CATASTRO

ARTICULO 36.- La Direccién de Catastro para el despacho de sus asuntos tendra a su Cargo:

La Secretaria Técnica,
Departamentos Técnico,
Departamento de Cartografia Digital,
Departamento Juridico,

Delegaciones Regionales de Catastro.

ARTICULO 37.- Le corresponde al Director de Catastro el ejercicio de las siguientes facultades:

Coordinar las actividades técnicas y administrativas inherentes a la especialidad catastral del Estado.

Solicitar o requerir de las instituciones publicas y privadas, servidores publicos y particulares, todos los informes,
datos, avisos y documento que estime conveniente para el mejor desarrollo de las actividades catastrales.

Coordinar los trabajos catastrales con las demas autoridades y organismos de catastro.

Expedir los documentos relacionados con la informacion catastral de los bienes inmuebles, previo pago de los
derechos correspondientes.



VI

VIL.

VIII.

XI.

XIl.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Expedir copias certificadas de los documentos y planos existentes en los archivos catastrales, previo pago de los
derechos correspondientes.

Comunicar a los contribuyentes y oficinas receptoras los avallos practicados, con los datos que permitan al
interesado conocer la precisién del avalto formulado.

Hacer del conocimiento de las autoridades competentes las irregularidades cometidas por los peritos valuadores
realizadas en el ejercicio de sus funciones.

Ordenar la publicacion del directorio de peritos valuadores inscritos en el registro de la Direccion de Catastro, asi
como la publicacién correspondiente cuando exista la expedicion de nuevos registros o la cancelacién de los
mismos.

Fijar las normas técnicas que se requieran para el desarrollo de las actividades catastrales.

Hacer del conocimiento de la Secretaria las infracciones a los ordenamientos en materia catastral, proponiendo el
monto de la sancién correspondiente.

Establecer los estandares, normatividad y metodologia para la generacion, obtencion e integracion de informacion
cartografica de cualquier tipo y formato, que sea utilizada por las dependencias y entidades paraestatales de
gobierno del estado, asi como para el intercambio de este tipo de informacién con las dependencias y organismos
de los gobiernos municipales, federal y otras instituciones u organismos.

Coordinar, normar y fomentar el uso de la informacién catastral con las dependencias de la administracién publica
e instituciones usuarias.

Celebrar convenios de coordinacion y de colaboracién en materia catastral con las dependencias de la
administracion publica estatal y municipal y otros organismos, previa autorizacion del Secretario.

Resolver los recursos de reconsideracion interpuestos en contra de los actos y resoluciones emitidas por la
Direccién de Catastro.

Ademas de las anteriores el Director tiene las todas facultades sefialadas para sus jefes de departamento,
secretario técnico y delegados regionales.

En caso de ausencias, el Secretario Técnico previo acuerdo del Director o en su caso del Secretario de
Planeacién y Finanzas podra asumir las facultades sefialadas para el Director.

Las demas que determinen los ordenamientos en materia catastral y otras disposiciones legales aplicables, asi
como las que expresamente le encomiende el Secretario.

ARTICULO 38.- La Secretaria Técnica de Catastro tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

VI

VIL.

VIII.

Apoyar al Director en las funciones de programacion, coordinacién, control y evaluaciéon de las metas y objetivos
de la Direccion de Catastro.

Organizar, planificar y controlar la aplicacion de los programas y acciones tendientes a la simplificacion,
optimizacion y adecuado desarrollo de los procesos catastrales, asi como de las actividades de actualizacion del
padron catastral.

Disefiar y supervisar la implantacion y operacion de los procedimientos técnicos y administrativos aplicables a la
identificacion, registro y valuacién de los bienes inmuebles en el Estado.

Estudiar, planificar, proyectar y ejecutar las estadisticas y censos de los predios de propiedad federal, estatal,
municipal, ejidal, comunal y privada.

Revisar y autorizar los valores catastrales asignados en la gestion de los avisos de traslado de dominio
presentados por los fedatarios publicos.

Analizar los reportes emitidos por las delegaciones regionales en relacion a las posibles irregularidades en que
incurran los peritos valuadores y propietarios o poseedores de bienes inmuebles respecto a las obligaciones que
en materia de catastro tienen los mismos, para ver su procedencia o improcedencia y determinar la aplicaciéon de
sanciones.

Representar al Director en las juntas de avenencia que se generen en la realizacion de las operaciones de
deslinde catastral.

Llevar un registro de los peritos valuadores autorizados por el Estado para los efectos de los ordenamientos en
materia catastral.

Vigilar el desempefio de las actividades de los peritos valuadores en materia inmobiliaria registrados ante la
Direccion de Catastro, detectando las posibles irregularidades en que incurran en la elaboracion de avallos para
efectos fiscales.

Coadyuvar con los ayuntamientos en la estructuracion de la propuesta de tablas de valores unitarios de suelo y
construccion, cuando asi lo soliciten.



XI.

XIl.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVII.
XVIIL.

XIX.
XX.

Estudiar, estructurar y proyectar clasificaciones e incrementos de valor o depreciaciones de terreno y
edificaciones en general, en tantas divisiones como sean necesarias, de acuerdo con las caracteristicas de las
poblaciones y regiones por catastrar.

Supervisar el registro en el padron catastral de los nuevos fraccionamientos y condominios, asi como dar
seguimiento al control de obligaciones de las personas fisicas o0 morales que crean nuevos fraccionamientos o
constituyan nuevos condominios.

Supervisar la asignacion de claves catastrales realizada por las delegaciones regionales de Catastro, verificando
la uniformidad de sistemas en todo el territorio del Estado.

Elaborar los avallos individuales que sean solicitados por los usuarios con efectos fiscales y catastrales conforme
a las disposiciones contenidas en los ordenamientos en materia catastral y supervisar los avallos elaborados
dentro de la circunscripcion territorial del Estado por peritos registrados ante la Direccién de Catastro, con quienes
ésta contrate para tal fin.

Ejecutar las determinaciones de la Legislatura del Estado, en lo relativo a la aplicacion de las tablas de valores
unitarios de suelo y construcciones, aprobadas por la misma.

Prestar asesoria a los municipios que lo soliciten en materia de identificacion, registro y valuacion catastral de los
bienes inmuebles en el Estado, en los términos de los convenios celebrados con los mismos.

Disefiar las normas técnicas para la valuacion catastral de los bienes inmuebles en el Estado.

Apoyar al Director en la coordinacion y fomento del uso de la informacion catastral con las dependencias de la
administracion publica e instituciones usuarias.

Administrar el sistema de calidad de la Direccion de Catastro.

Los demas que expresamente le asigne o delegue el Director.

ARTICULO 39.- El Departamento Técnico tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

VI
VII.

VIIL.

XI.

Programar y efectuar trabajos de topografia especializada y geodesia.

Efectuar los estudios técnicos y obtener la informacién necesaria para la elaboraciéon de trabajos catastrales
especializados que le sean solicitados por el Director.

Disefiar y supervisar la implantacion y operacion de los procedimientos técnicos y administrativos aplicables a los
deslindes de los bienes inmuebles en el Estado.

Realizar los levantamientos topograficos, geodésicos, deslindes catastrales y replanteos topograficos, dentro de la
circunscripcion territorial del Estado, asi como supervisar los realizados por las delegaciones regionales de
Catastro o por personas ajenas a la Direccion de Catastro, con quienes ésta contrate para tal fin.

Efectuar el levantamiento, deslinde y amojonamiento de los limites territoriales del Estado y los de los municipios
en que esta dividido.

Efectuar los estudios técnicos de levantamiento y deslinde para la creacién o ampliacién de fundos legales.

Estudiar, proyectar, ejecutar, controlar y conservar las redes geodésicas y topograficas del Estado, asi como
emitir los lineamientos para su uso y aplicacion.

Integrar los expedientes de los bienes inmuebles que pertenezcan al Estado y municipios, haciendo acopio de
datos sobre situacion, linderos y caracteristicas de los predios con objeto de tener la estadistica completa del
patrimonio inmobiliario estatal y municipal.

Prestar asesoria a los municipios que lo soliciten en materia de topografia y geodesia, en los términos de los
convenios celebrados con los mismos.

Elaborar e integrar las propuestas de normas técnicas de levantamientos topogréaficos, deslindes catastrales,
replanteos topogréaficos y geodesia, aplicables a las actividades catastrales y vigilar la correcta aplicacion de las
gue se aprueben, asi como proponer reformas, modificaciones y actualizaciones a las mismas.

Los demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 40.- El Departamento de Cartografia Digital tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

Coadyuvar y supervisar la actualizaciéon e incorporacion de la informacién cartogréfica digital que se genere
mediante los procesos operativos realizados por los departamentos y delegaciones regionales de la Direccion de
Catastro.

Administrar la cartografia catastral del Estado en formatos digitales e impresos.



VI.

VII.

VIIL.

IX.

X.
XI.

Efectuar con la seguridad apropiada el intercambio de la informacion cartografica catastral digital con las
diferentes dependencias de gobierno del estado, municipios y otros organismos, en los términos de los convenios
celebrados con los mismos.

Aplicar y proponer los estandares, normatividad y metodologia para la integracion de la informacion cartogréfica
digital producida o utilizada por la Direccién de Catastro.

Proponer programas de capacitacion para el personal de la Direccion de Catastro en el uso de las tecnologias de
informacion.

VI Efectuar trabajos de fotomecanica, elaborando copias y procesando fotografias aéreas, asi como copias de
planos catastrales.

Proporcionar la cartografia basica necesaria para el Sistema de Informacién Municipal y Sistema de Informacion
Territorial del Gobierno del Estado de Querétaro, asi como para la formulacién de los estudios en cada poblacion,
para que las autoridades respectivas puedan delimitar el perimetro urbano de ellas, asi como para la elaboracién
de planes de desarrollo y otros proyectos urbanos de planeacion urbana.

Prestar asesoria a los municipios que lo soliciten en el uso de cartografia catastral para los fines propios de dichos
municipios, en los términos de los convenios celebrados con los mismos.

Proponer los estandares, normatividad y metodologia para la generacién, obtencion e integracion de informacion
cartografica de cualquier tipo y formato, que sea utilizada por las dependencias y entidades paraestatales de
gobierno del estado, asi como para el intercambio de este tipo de informacién con las dependencias y entidades
de los gobiernos municipales, federal y otras instituciones u organismos.

Apoyar al Director en el fomento del uso de la cartografia catastral.

Los demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 41.- El Departamento Juridico con apego a los criterios, lineamientos, politicas de procedimientos emitidos por
el Procurador Fiscal, tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

VI.

VII.

Controlar y dar seguimiento a los asuntos de caracter juridico en los cuales la Direccién de Catastro sea autoridad
responsable, quejoso, tercero perjudicado, actor, demandado o cualquier otra situacion juridica que adquiera.

Proporcionar asesoria y apoyo juridico al titular de la Direccion, a las delegaciones regionales y departamentos
para que desarrollen sus funciones y actividades con apego al marco juridico que las regule; asi como supervisar
el cumplimiento de los ordenamientos en materia catastral.

Desahogar las juntas de avenencia que se generen en la realizacion de las operaciones de deslinde catastral o
asesorar a las delegaciones regionales en el desahogo de las mismas.

Elaborar, revisar y someter a la consideracion del Procurador Fiscal los proyectos de convenios, acuerdos o
contratos en los que intervenga la Direccion de Catastro.

Dictar los acuerdos de admisién y tramite de los recursos de reconsideracion interpuestos en contra de los actos y
resoluciones emitidas por el titular de la Direccion, las delegaciones regionales y departamentos de la Direccion
de Catastro, asi como elaborar los proyectos de resolucién correspondientes.

Proporcionar, previa autorizacién del Director a las autoridades judiciales, fiscales y administrativas, la informacion
catastral certificada que le sea requerida dentro de los procesos o asuntos de caracter juridico.

Los demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 42.- Para efectos catastrales la Direccion de Catastro contara con las delegaciones regionales en el Estado que
se requieran para el correcto desarrollo de las actividades catastrales.

ARTICULO 43.- Las delegaciones regionales de Catastro tendran a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

Registrar la informacién catastral en todos los cambios fisicos, administrativos y legales de los predios
circunscritos a la delegacion regional que corresponda, para lo cual recibird, revisard, validara y resguardara los
diferentes avisos y declaraciones que presenten los usuarios, con el objeto de actualizar los registros catastrales
cartograficos y alfanuméricos.

Clasificar los predios, integrar y mantener actualizado el padrén catastral de la propiedad federal, estatal,
municipal, ejidal, comunal y privada ubicada en su circunscripcion territorial.

Asignar clave catastral a cada uno de los inmuebles ubicados en su circunscripcién territorial y determinar su
ubicacion precisa en la cartografia catastral.



VI

VIL

VIII.

XI.

XIl.

Xl

Programar y ejecutar los levantamientos topogréficos, deslindes catastrales y replanteos topogréaficos de los
inmuebles que sean expresamente solicitados a la Direccién de Catastro o que ésta requiera para el desarrollo de
sus funciones, y que deban efectuarse en su circunscripcion territorial.

Proporcionar informacion catastral a los usuarios que la soliciten, de acuerdo a la normatividad existente y previo
pago de los derechos correspondientes.

Determinar y calcular los derechos que debe pagar el usuario por los servicios que le sean solicitados a la
Direccion de Catastro, de acuerdo a lo establecido por la Ley de Hacienda del Estado de Querétaro.

Verificar los datos manifestados por los usuarios o la documentacién presentada por los mismos, respecto a las
caracteristicas cualitativas y cuantitativas de sus predios, asi como los datos registrados en los archivos
catastrales a solicitud expresa del usuario o para la actualizacion continua de la informacién catastral, para efecto
de realizar las modificaciones pertinentes.

Recibir, revisar y registrar los movimientos de traslado de dominio cuyos avisos sean presentados por los
fedatarios publicos ante la Direccion de Catastro.

Reportar al Secretario Técnico las posibles irregularidades en que incurran los peritos valuadores registrados ante
la Direccion de Catastro en la elaboracion de avallos para efectos fiscales.

Llevar el registro secuencial de los contratos de arrendamiento que sean presentados ante la Direccion de
Catastro.

Elaborar las notificaciones catastrales de los movimientos de actualizacion generados por el registro de los
cambios fisicos, administrativos y legales de los predios circunscritos a la delegacion regional que corresponda.

Vigilar el cumplimiento de las obligaciones que en materia catastral tengan los propietarios o poseedores de los
bienes inmuebles ubicados en la circunscripcion territorial de la delegacion regional que le corresponda.

Los demas que expresamente le encomiende el Director.

CAPITULO VI
DE LA DIRECCION DE PLANEACION

ARTICULO 44.- Al Direccién de Planeacién y Evaluacion para el despacho de sus asuntos tendra a su cargo los
Coordinadores que se requieran para el ejercicio de sus funciones y le correspondera el ejercicio de las siguientes
facultades:

VI
VII.

VIIL.

Participar en la formulacién, establecimiento, actualizacién y evaluacion del Plan Estatal de Desarrollo y de los
programas que de éste se deriven.

Proponer el método, mecanismos, procedimientos y normatividad que deban seguir las dependencias y entidades
paraestatales para llevar a cabo el proceso de planeacién global del gobierno del estado

Coordinar el proceso para la formulacion del Programa Operativo Anual de las Dependencias y Entidades
Paraestatales del Gobierno del Estado y su seguimiento trimestral.

Llevar a cabo un sistema de evaluaciéon de resultados de la gestion gubernamental que permita analizar el
cumplimiento de las acciones descritas en el Plan Estatal de Desarrollo.

Proponer al Secretario los ajustes técnicos necesarios para mejorar los niveles de eficacia y eficiencia del proceso
de planeacién.

Analizar y dar seguimiento al ejercicio del gasto de las diferentes Entidades del Gobierno del Estado.

Colaborar en la integracion del informe anual que rinde el Titular del Poder Ejecutivo del Estado, asi como el
informe de evaluacion del Plan Estatal de Desarrollo

Las deméas que le atribuyan otras disposiciones legales, asi como las que expresamente le encomiende el
Secretario

CAPITULO VI
DE LA DIRECCION DE OBRA PUBLICA Y GASTO SOCIAL

ARTICULO 45.- La Direccién de Obra Publica y Gasto Social, a través de su Director para el despacho de los asuntos
tendra a su cargo los siguientes departamentos:

Departamento de Programacion,

Departamento de Control Presupuestal; y



Ill. Departamento de Apoyo Técnico.
ARTICULO 46.- Al Director de Obras Publicas y Gasto Social le corresponde el ejercicio de las siguientes facultades:

I. Integrar el registro sistematico de los recursos autorizados y aprobados para la aplicacién del ejercicio del gasto,
conforme a las reglas de operacion, lineamientos y procedimientos establecidos para cada programa.

Il.  Autorizar la liberacion los recursos financieros para la ejecucion de las obras y acciones autorizadas, y el control
de su ejercicio presupuestal.

Ill. Revisar la viabilidad financiera por su disposicion presupuestal de los convenios y acuerdos que involucren
recursos estatales.

IV. Emitir las disposiciones generales de gasto en materia de obras y acciones, y expedir las circulares informativas
correspondientes.

V. Las demés que le atribuyan otras disposiciones legales, asi como las que expresamente le encomiende el
Secretario.

ARTICULO 47.- El Departamento de Programacion tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

I. Integrar el programa anual de obras y acciones por dependencia, fondo y programa.

Il Participar y promover la coordinacién interinstitucional, vigilar el cumplimiento y apego a la normatividad y reglas
de operacion en las diversas fuentes y modalidades de inversion: federal, estatal y municipal. Fortalecer la
coordinacion interinstitucional a través de la organizacion de reuniones con los comités operativos del
seguimiento de programas, para evaluar y dar seguimiento a los compromisos establecidos.

Ill. Brindar apoyo institucional en cuanto a informacion de acciones de obra a las diferentes instancias
gubernamentales y sociedad.

IV. Verificar las modificaciones presupuéstales que afecten las obras y acciones presentadas por las dependencias
responsables de la ejecucion de los programas, en apego a la normatividad establecida, con el fin de garantizar el
alcance de las metas y aplicacion adecuada de los recursos.

V. Recopilacion e Integracion de informacion de los programas de inversion que se apliquen en el Estado, a través
de las diferentes instancias de la Administracién Publica Federal, Municipal y Organismos Desconcentrados.

VI. Seguimiento a contenidos en convenios que haga el Estado con otras instancias de la Administracion Publica y
Organismos Publicos y Privados.

VIl. Los demas que expresamente le encomiende el Director.
ARTICULO 48.- El Departamento de Control Presupuestal tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

I. Recibir los documentos que presenten las entidades ejecutoras a la Direccion de Obra Publica y Gasto Social, con
relacion a anticipos, cobro y comprobacién de los recursos financieros de las obras y acciones

Il. Verificar el cumplimiento de los requisitos fiscales y administrativos de los documentos recibidos y el apego a la
normatividad de cada uno de los programas.

Ill. Resguardar los documentos recibidos en apego a la normatividad de la Direccion de Contabilidad.

IV. Tramitar los documentos requeridos para la liberacion de los recursos financieros ante las instancias
correspondientes cuando proceda.

V. Efectuar los pagos de las obras y acciones a las entidades ejecutoras, proveedores y contratistas.

VI. Conciliar con el personal administrativo de las entidades ejecutoras los recursos financieros liberados en el ambito
de obra.

VII. Conciliar los diferentes programas de inversion con la Direccion de Tesoreria de la Secretaria de Planeacion y
Finanzas.

VIII. Atender las auditorias de las obras efectuadas por la Contaduria Mayor de Hacienda o cualquier otra instancia
fiscalizadora y proporcionar la informacion requerida dentro del &mbito administrativo.

X. Elaborar reportes y documentos relativos al ejercicio presupuestal.
X. Mantener los sistemas de control del ejercicio presupuestal por obra, programa y entidad ejecutora.

XI. Los demés que expresamente le encomiende el Director.



ARTICULO 49.- El Departamento de Apoyo Técnico tendré a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

I. Andlisis, disefio e implementacién de sistemas orientados al control y gestion de los programas de obras y
acciones.

Il. Atender las solicitudes de los diferentes usuarios, en cuanto a desarrollo e implementaciéon de sistemas de
informacion.

Ill. Gestionar la capacitacion a los usuarios en la operacion de los sistemas desarrollados.

IV. Proporcionar a los diferentes departamentos de la Direccion, la informacién para la correcta y oportuna toma de
decisiones.

V. Los demas que expresamente le encomiende el Director.

CAPITULO IX
DE LA DIRECCION DE PRESUPUESTOY GASTO PUBLICO

ARTICULO 50.- A la Direccién de Presupuesto y Gasto Publico para el despacho de sus asuntos tendra a su cargo los
siguientes departamentos:

|. Departamento de Presupuesto,
Il. Departamento de Analisis Presupuestal y

Ill. Departamento de Control Presupuestal.
ARTICULO 51.- Al Director de Presupuesto y Gasto Publico le corresponde el ejercicio de las siguientes facultades:

I. Controlar y dar seguimiento al ejercicio del presupuesto de egresos del Estado, con estricto apego a la
normatividad establecida.

Il. Proponer y revisar la calendarizacion del presupuesto de egresos del Estado.
Ill. Elaborar los anexos del proyecto de Iniciativa del Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado.

IV. Coordinar el grupo de trabajo de la Secretaria para la elaboraciéon de los proyectos de Iniciativas de Decreto de
Presupuesto de Egresos del Estado y de Ley de Ingresos del Estado.

V. Emitir los informes presupuestarios que se entregan a las distintas dependencias de gobierno.

VI. Transferir de conformidad con el presupuesto autorizado y la normatividad establecida los recursos solicitados por
las dependencias.

VII. Analizar conjuntamente con las unidades administrativas de las dependencias, las presiones presupuestarias,
para proponer las medidas correctivas necesarias.

VIII. Atender los requerimientos de informacion presupuestaria formulados por la Contaduria Mayor de Hacienda.

IX. Las deméas que le atribuyan otras disposiciones legales, asi como las que expresamente le encomiende el
Secretario.

ARTICULO 52.- El Departamento de Presupuesto tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

I. Registrar en el sistema de administracién financiero las afectaciones al presupuesto de las erogaciones
efectuadas por las dependencias que cumplan con la normatividad establecida.

Il. Verificar que exista saldo presupuestal previo a la autorizaciéon del ejercicio del gasto, y que éste se ejerza en
estricto apego a la normatividad establecida asi como recibir y tramitar los documento que presenten a la
Direccion en relacion a anticipos, cobros y comprobaciones.

Ill. Preparar la informacién estadistica y financiera que le sea requerida.
IV. Revisar la calendarizacién de la informacion financiera de las dependencias de Gobierno del Estado.

V. Emitir los informes de resultados presupuestales que muestran el avance del ejercicio del gasto a las
dependencias de gobierno.

VI. Analizar conjuntamente con las unidades administrativas de las dependencias, las presiones presupuestarias,
para proponer las medidas correctivas necesarias.

VIl. Los demas que expresamente le encomiende el Director.



ARTICULO 53.- El Departamento de Andlisis Presupuestal tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

I. Elaborar reportes presupuestales y preparar informaciéon organica y programatica que sirva como herramienta
para verificar el ejercicio del presupuesto autorizado.

II. Verificar al cierre de mes la congruencia de la informacion emitida por el sistema de administracion financiera a
nivel organico.

Ill. Proponer al Director los anexos del proyecto de Iniciativa de Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado.

IV. Registrar en el sistema de administracion financiera las solicitudes autorizadas de modificaciones al presupuesto
de egresos, por transferencias, ampliaciones y recalendarizaciones.

V. Elaborar la informacién estadistica y presupuestaria solicitada por la Contaduria Mayor de Hacienda.

VI. Los demés que expresamente le encomiende el Director.
ARTICULO 54.- El Departamento de Control Presupuestal tendré a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

I. Elaborar reportes presupuestales y preparar informacion que sirva como herramienta para verificar el ejercicio del
presupuesto autorizado contra el ejercido.

Il. Controlar y evaluar el ejercicio mensual del presupuesto con la finalidad de optimizar el uso de los recursos.

Ill. Revisary validar la propuesta de proyectos de las dependencias presentados para la integracion del Presupuesto
de Egresos.

IV. Los demas que expresamente le encomiende el Director.

CAPITULO X
DE LA DIRECCION DE CONTABILIDAD

ARTICULO 55.- La Direccién de Contabilidad para el despacho de sus asuntos tendr4 a su cargo los siguientes
departamentos:

|. Departamento de Contabilidad de Ingresos y

Il. Departamento de Contabilidad de Egresos.
ARTICULO 56.- Al Director de Contabilidad le corresponde el ejercicio de las siguientes facultades:

I.  Proponer y establecer el sistema de contabilidad gubernamental.
II.  Coordinar el registro y control de las afectaciones al sistema contable.

Ill. Participar en la elaboracion del programa de trabajo para formular el proyecto de Iniciativa de Decreto de
Presupuesto de Egresos del Estado.

IV. Coordinar la elaboracion de estados financieros del poder ejecutivo sector central de Gobierno del Estado, asi
como turnar a la Contaduria Mayor de Hacienda la informacion correspondiente al estado que guarde la Cuenta
de la Hacienda Publica.

V. Revisar, y en su caso elaborar los estudios especiales que sean solicitados por las dependencias competentes
sobre la situacion contable de Gobierno del Estado, y otros que se relacionen con la Direccion de Contabilidad.

VI. Elaborar e implantar la normatividad en materia contable, asegurando su cumplimiento.

VII. Ordenar la custodia de la documentacién contable soporte de los ingresos y egresos del Poder Ejecutivo sector
central de Gobierno del Estado de Querétaro.

VIII. Atender los requerimientos de informacion contable formulados por la Contaduria Mayor de Hacienda,
correspondientes al ejercicio en vigor o anteriores.

IX. Las deméas que le atribuyan otras disposiciones legales, asi como las que expresamente le encomiende el
Secretario.

ARTICULO 57.- El Departamento de Contabilidad de Ingresos tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:



VI.

VII.

VIII.

Registrar oportunamente los ingresos que se recauden en las diferentes Administraciones y Receptorias del
Estado.

Revisar y determinar las diferencias resultantes en materia de ingresos estatales, federales y municipales
coordinados, asi como sus accesorios.

Generar y proporcionar al Director de Ingresos la informacion que se entregara a la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico necesaria en materia de ingresos y actividades coordinadas con la federacion.

Expedir certificaciones de documentos, libros, registros o constancias del cumplimiento de obligaciones fiscales,
existentes en el archivo.

Revisar y determinar la omision del pago de contribuciones y sus accesorios legales, asi como las diferencias que
provengan de errores aritméticos e informar para gque se realice el cobro correspondiente.

Informar al Director de Ingresos sobre los hechos de que tenga conocimiento con motivo de sus actuaciones, que
puedan constituir delitos fiscales.

Mantener archivos ordenados, clasificados y completos de la documentacion contable de los ingresos recaudados
en las Administraciones Tributarias Regionales y Oficinas Recaudadoras Locales del Estado.

Los demas de caracter contable que expresamente le encomiende el Director de Contabilidad y en términos
operativos que le indique el Director de Ingresos y la Normatividad Interna en el &mbito de su competencia.

ARTICULO 58.- El Departamento de Contabilidad de Egresos tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

VL.
VIL.

VIII.

Recibir, registrar y clasificar en el sistema contable de acuerdo a la normatividad la documentacién soporte de los
egresos y cuentas de balance que se emitan por las dependencias de Gobierno del Estado.

Mantener actualizado el catalogo de cuentas de Gobierno del Estado y llevar su control.

Emitir de manera mensual y trimestral los estados financieros y anexos para la comprobacion de la cuenta de la
hacienda publica.

Mantener archivos ordenados, clasificados y completos de la documentacion contable soporte de las erogaciones
efectuadas por las dependencias y entidades del Gobierno del Estado.

Elaborar los estudios especiales que en materia de contabilidad le sean solicitados por el Director
Formular las declaraciones de obligaciones fiscales a cargo de esta direccion.

Participar en la elaboracién de los célculos y la informacion que se solicite relacionada con participaciones, fondos
e impuestos inmobiliarios que sirven de base para las transferencias a los municipios de la Entidad.

Los demas que en forma expresa le encomiende el Director.

CAPITULO XI
DE LA DIRECCION DEL ORGANO
DE CONTROL INTERNO

ARTICULO 59.- La Direccién del Organo de Control Interno para el despacho de sus asuntos tendrd a su cargo los
siguientes departamentos:

Departamento de Auditoria Interna

Departamento de Atencién a Fideicomisos y Comités de Adquisiciones,

ARTICULO 60.- Al Director del Organo de Control Interno le correspondiéndole el ejercicio de las siguientes facultades:

Aplicar el sistema de prevencion, vigilancia, control y evaluacion en las Direcciones y unidades administrativas de
la Secretaria.

Establecer el programa anual de control y auditorias autorizado por el Secretario de Planeacion y Finanzas para
su aplicacion en las Direcciones y unidades administrativas de la Secretaria y 6rganos desconcentrados del
sector.

Informar al titular de la Secretaria de Planeacién y Finanzas, y con su aprobacion al Titular de la Secretaria de la
Contraloria, los resultados de las auditorias.

Evaluar y vigilar los procedimientos de prevencién y control establecidos por las Direcciones y unidades
administrativas de la Secretaria, derivados de las auditorias practicadas.



VI

VII.

VIIL.

XI.

XIl.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

Evaluar los controles internos de las Direcciones y unidades administrativas de la Secretaria y formular las
recomendaciones para corregir deficiencias y desviaciones.

Vigilar el cumplimiento de las funciones, facultades y obligaciones de las Direcciones de la Secretaria de
Planeacién y Finanzas e informar al Secretario de los servidores publicos que transgredan las disposiciones
legales aplicables.

Vigilar que las Direcciones y unidades administrativas de la Secretaria resuelvan en tiempo y forma, las
observaciones derivadas de las auditorias realizadas por las autoridades competentes.

Solicitar a las Direcciones y unidades administrativas de la Secretaria la actualizacién y optimizacién de los
manuales de organizacién y procedimientos.

Solicitar a las Direcciones y unidades administrativas de la Secretaria toda aquella informacion que la Direccion
del Organo de Control Interno requiera para el desarrollo de sus actividades.

Formular las actas administrativas a los servidores publicos adscritos a la Secretaria por actos u omisiones que
pudieran constituir irregularidades en el ejercicio sus funciones.

Determinar la responsabilidad administrativa y aplicar la sancién correspondiente a los servidores publicos
adscritos a la Secretaria con la autorizacion del Secretario de Planeacion y Finanzas.

Intervenir y asegurar que el proceso de entrega recepcion administrativa de servidores publicos de la Secretaria
se realice con estricto apego a los lineamientos establecidos.

Representar a la Secretaria en las reuniones del comité técnico de los fideicomisos publicos del Gobierno del
Estado.

Representar a la Secretaria en los comités de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacién de
servicios.

Atender los requerimientos de informacion que le formulen las autoridades competentes con relacion a las
funciones propias de la Direccion del Organo de Control Interno, contando siempre con el visto bueno del
Secretario de Planeacion y Finanzas.

Las deméas que le atribuyan otras disposiciones legales, asi como las que expresamente le encomiende el
Secretario.

ARTICULO 61.- El Departamento de Auditoria Interna tendré a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

VI

VIL.

VIIL.

XI.

Elaborar el programa anual de auditorias para ser aplicado en las Direcciones y unidades administrativas de la
Secretaria y érganos desconcentrados del sector.

Realizar las auditorias a las Direcciones y unidades administrativas de la Secretaria.

Evaluar y vigilar los procedimientos de prevencion y control establecidos por las Direcciones y unidades
administrativas de la Secretaria, derivados de las auditorias practicadas.

Vigilar y evaluar que el control interno de las Direcciones de la Secretaria y unidades administrativas mantenga un
sistema de informacién permanente y adecuado, que les permita contar con informacién suficiente, confiable y
oportuna.

Revisar que las Direcciones y unidades administrativas de la Secretaria resuelvan en tiempo y forma, las
observaciones derivadas de las auditorias realizadas por las autoridades competentes.

Evaluar los procesos de atencién al publico y operativos de las Direcciones y unidades administrativas de la
Secretaria y determinar su optimizacién, correcta aplicacién y transparencia.

Intervenir y asegurar que el proceso de entrega recepcién administrativa de servidores publicos de la Secretaria
se realice con estricto apego a los lineamientos establecidos.

Revisar la actualizacién de los manuales de organizacién y procedimientos de las Direcciones y unidades
administrativas de la Secretaria.

Desahogar los procedimientos para determinar y fincar las responsabilidades administrativas a los servidores
publicos de la Secretaria.

Formular las actas administrativas a los servidores publicos de la Secretaria por irregularidades en el ejercicio de
sus funciones.

Los demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 62.- El Departamento de Atencién a Fideicomisos y Comités de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos
y Contratacién de Servicios tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:



I. Participar en las reuniones del comité técnico de los fideicomisos publicos como representante de la Secretaria.

Il. Participar como miembro en los comités de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de
servicios del Gobierno del Estado como representante de la Secretaria.

IIl. Dar seguimiento a los acuerdos tomados en cada reunion del comité técnico de los fideicomisos publicos.

IV. Analizar los estados financieros de cada uno de los fideicomisos publicos y emitir conjuntamente con el Director
del Organo de Control Interno el oficio de observaciones.

V. Los demas que expresamente le encomiende el Director.

CAPITULO Xl )
DE LA DIRECCION DE INFORMATICA

ARTICULO 63.- La Direccién de Informatica para el despacho de sus asuntos tendra a su cargo los siguientes
departamentos:

|. Departamento de Administracion de Sistemas,

Il. Departamento de Comunicaciones y Redes,
Ill. Departamento de Desarrollo de Sistemas de Informacion,
IV. Departamento de Sistemas de Informacion Geogréfica; y

V. Departamento de Normatividad,
ARTICULO 64.- Al Director de Informatica le corresponde el ejercicio de las siguientes facultades:

I. Gestionar los recursos financieros a utilizar en el presupuesto anual de los bienes informaticos de la Secretaria y
de la tecnologia de informacion que utiliza de manera centralizada el Gobierno del Estado de Querétaro.

Il. Elaborar y proponer al Secretario el Plan Integral de Informéatica de Gobierno del Estado de Querétaro.

Ill.  Vigilar que se brinde el soporte adecuado a todos los usuarios internos y externos, que utilicen las aplicaciones
implementadas en el Gobierno del Estado.

IV. Impulsar la conformacién del Sistema de Informacién Territorial y Estadistica del Estado de Querétaro.

V. Implantar la politica Informéatica Gubernamental, que permita establecer, promover y vigilar el cumplimiento del
Manual de operacién de la normatividad informéatica de la Administracion Pablica Estatal.

V1. Proponer acciones que permitan el uso de la tecnologia de informacion en la agilizacion de sus procesos criticos o
de apoyo.

VII. Coordinar los planes de capacitacion de tecnologia de informacion requeridos, tanto para el personal informatico
como para diversas unidades administrativas.

VIIl. Promover la integracion de equipos de trabajo para el desarrollo de los proyectos de tecnologia de informacién.

IX. Vigilar el cumplimiento de los niveles de servicio establecidos en los contratos realizados entre Gobierno del
Estado de Querétaro y los proveedores de tecnologia de informacion, en los que la Secretaria participa como
responsable.

X. Las demés que le atribuyan otras disposiciones legales, asi como las que expresamente le encomiende el
Secretario.

ARTICULO 65.- El Jefe Departamento de Administracion de Sistemas tendra a su cargo el despacho de los siguientes
asuntos:

I. Organizar las aplicaciones de los sistemas de informacion implantados en las areas Financiera, Geogréfica,
Estadistica, Portales de Extranet e Internet que se encuentren bajo el control de la Direccion de Informética.

1. Vigilar la correcta administracion de las bases de datos en produccion.

Ill. Supervisar la configuracién de software utilizado para el desarrollo de sistemas y aplicaciones a implantar de
acuerdo a las plataformas establecidas para el funcionamiento de los mismos.

IV. Supervisar y participar en la configuracién del sistema de informacion financiero implantado.

V. Configurar la funcionalidad del Sistema de Recaudacién de acuerdo a los requerimientos de operacion.



VI

VII.
VIII.

IX.

X.

Gestionar la capacitacion a los usuarios de las aplicaciones a las cuales se les realice alguna actualizacion de
version o incorporacion de nuevos usuarios o funciones.

Detectar nuevos requerimientos para los sistemas ya implantados.

Organizar los procesos de actualizacién de software y base de datos de nuevas versiones de las aplicaciones
implantadas.

Desarrollar las paginas Web requeridas en los diferentes sistemas de informacion que se utilizan via Internet y/o
IntraNet.

Los demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 66.- El Jefe del Departamento de Comunicaciones y Redes tendra a su cargo el despacho de los siguientes

asuntos:

V.

Coordinar las actividades de disefio e instalacion de la red de comunicaciones de voz y datos del Gobierno del
Estado de Querétaro.

Supervisar que se apliquen los procedimientos de revision para detectar fallas y aplicar en su caso el
mantenimiento preventivo o correctivo a los equipos de apoyo del centro de computo.

Coordinar las actividades de soporte técnico correspondiente al mantenimiento preventivo y correctivo de los
equipos de computo personal, periféricos, telecomunicaciones y redes.

Coordinar las actividades de las instalaciones de software, aplicaciones, antivirus, entre otros, asi como la
configuracion de direcciones y protocolos en los equipos que se integran a la red o pretenden utilizar alguna
aplicacion o servicio existente en los servidores centrales.

Los demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 67.- El Jefe del Departamento de Desarrollo de Sistemas de Informacion tendr& a su cargo el despacho de los
siguientes asuntos:

VI

Analizar y disefiar formas, reportes y estructuras de base de datos.

Realizar procesos de revision de integridad de informacion y modelos de datos.

Gestionar la capacitacion que se brinda a los usuarios de los sistemas de informacién desarrollados.
Supervisar la integracion de los manuales de los sistemas de informacion desarrollados.

Coordinar las actividades del equipo de desarrollo e implantacion de los sistemas de informacion que forman parte
de los proyectos de Tecnologias de Informacién del Gobierno del Estado de Querétaro.

Los demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 68.- El Jefe del Departamento de Sistemas de Informacion Geogréfica tendra a su cargo el despacho de los
siguientes asuntos:

V.

Atender requerimientos de procesamiento geografico y estadistico.
Atender a usuarios de diferentes Dependencias que requieran el manejo de informacion geografica.

Vigilar el uso de los estandares generalmente aceptados en las normas internacionales respecto de los sistemas
de informacién geogréafica.

Supervisar la instalacion y configuracion de software de Tecnologia de Sistemas de Informacion Geografica en
equipos personales y servidores de datos.

Los demas que expresamente le encomiende el Director.

ARTICULO 69.- El Jefe del Departamento de Normatividad tendra a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

Implantar y mantener actualizado el Manual de operacién de la normatividad informéatica de la Administracion
Publica Estatal.

Asesorar a las Dependencias y usuarios en la evaluacion técnica de productos y planeacion de los proyectos de
tecnologias de informacion.

Elaborar los dictdimenes sobre la adquisicion de bienes y servicios informéticos y remitirlos para su autorizacion al
Director.



VI.

VII.

Coordinar las pruebas requeridas que se apliqguen a los bienes informaticos cuyos fabricantes o distribuidores
soliciten integrar como parte de la normatividad informéatica de Gobierno del Estado de Querétaro.

Proponer la revisién de nuevas tecnologias de informacién para aplicarse en la automatizacion de procesos en la
mejora de servicios.

Supervisar el cumplimiento de los niveles de servicio establecidos en los contratos realizados con los proveedores
en materia de Informatica.

Los demas que expresamente le encomiende el Director.

CAPITULO XlII
DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 70.- La Direccién Administrativa para el despacho de sus asuntos tendr4d a su cargo los siguientes
departamentos:

Departamento de Sistemas y Procesos Administrativos; y

Las areas de Apoyo Administrativo asignadas a la atencién de las Direcciones,

ARTICULO 71.- Al Director Administrativo le corresponde el ejercicio de las siguientes facultades:

VI
VII.

VIII.

XI.

XIl.

X1
XIV.

Administrar los recursos humanos y materiales de la Secretaria, con base en los lineamientos, prioridades y
objetivos que establezca el Secretario.

Implementar mecanismos de control administrativo, politicas, sistemas y procedimientos, que contribuyan a
eficientar el uso y el aprovechamiento de los recursos humanos y materiales de la Secretaria.

Proponer al Secretario mejoras en los procedimientos administrativos internos que redunden en el uso racional de
los recursos vy la eficiencia operativa.

Emitir los lineamientos, normas y procedimientos conforme a los cuales deberan desarrollarse las actividades
administrativas dentro de la Secretaria.

Integrar el anteproyecto de presupuesto de egresos y programa operativo anual de la Secretaria.
Aprobar todos los tramites de recursos humanos y materiales que se realicen en la Secretaria.

Dar seguimiento al ejercicio del presupuesto de egresos de la Secretaria, identificando economias que fijen
puntos de reorden, en coordinacién con los titulares de las Direcciones y unidades administrativas.

Integrar el reporte trimestral del avance fisico del programa operativo anual de la Secretaria y su sector.

Proporcionar informacién a las autoridades o terceros que lo soliciten en materia de recursos humanos y
materiales previa autorizacion del Secretario.

Llevar el registro y control de los bienes muebles e inmuebles asignados a la Secretaria.

Brindar apoyo a las Direcciones y unidades administrativas de la Secretaria asegurando que reciban con
oportunidad y calidad los servicios basicos, servicios de conservacion, y servicios generales que éstos requieran.

Proponer al Secretario los movimientos de recursos humanos de la Secretaria y su sector, en materia de
nivelaciones salariales, reubicaciones de puestos, promociones o ajustes en las estructuras organicas.

Establecer los procedimientos administrativos interno previo acuerdo con el Secretario.

Las deméas que le atribuyan otras disposiciones legales, asi como las que expresamente le encomiende el
Secretario.

ARTICULO 72.- Las &reas de apoyo administrativo tendran a su cargo el despacho de los siguientes asuntos:

Administrar operativamente los recursos humanos y materiales de las Direcciones y unidades administrativas que
le sean asignadas.

Coadyuvar con el Director Administrativo y el titular de la Direccion o unidades administrativas referidas en la
fraccién anterior, en la planeacién, programacion y presupuestacion anual de sus recursos humanos y materiales,
asi como en la integracion de su programa operativo anual.

Administrar el presupuesto de las Direcciones o unidades administrativas asignadas, con base en los
lineamientos, prioridades y objetivos que establezca el titular de la Dependencia.

Administrar el fondo revolvente asignado de acuerdo a la Normatividad y a los criterios internos establecidos.



VI

VII.

VIII.

XI.
XIl.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

Integrar y dar seguimiento a los reportes de avance trimestral en los programas de trabajo y ejercicio presupuestal
de las Direcciones o unidades administrativas asignadas.

Controlar y mantener actualizados los inventarios de bienes muebles e inmuebles de las Direcciones y unidades
administrativas asignadas, verificando fisicamente su existencia y asegurando su incorporacion y concordancia
con los registros de Oficialia Mayor.

Controlar y dar tramite a las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios, consumo de combustibles y
lubricantes, seguros, servicios basicos, arrendamientos, asi como los servicios de conservacion y mantenimiento
de los bienes muebles e inmuebles de las Direcciones y unidades administrativas asignadas.

Llevar el control, tramite y gestion de todos los movimientos y servicios del personal y plantilla de plazas de las
Direcciones o unidades administrativas asignadas, el pago y movimientos de némina, prestaciones, capacitacion,
reclutamiento y seleccién, control de asistencia, tiempo extra, incapacidades, licencias, sanciones, descripciones
de puestos, evaluaciéon del desempefio, asi como cualquier otro que se enmarque dentro del rubro de recursos
humanos.

Brindar al personal de las Direcciones y unidades administrativas asignadas, la mejor respuesta a sus
necesidades administrativas, asi como ofrecerles la asesoria que requieran al tramitar cualquier prestacion o
servicio ante Oficialia Mayor o cualquier otra dependencia del ejecutivo.

Integrar y mantener actualizados los Manuales de Organizacion y de Procedimientos de las Direcciones y
unidades administrativas asignadas.

Informar a los servidores publicos sobre su obligacion de presentar declaracion patrimonial.

Coordinar o apoyar junto con la Direcciéon de Control Interno en los procesos de entrega recepcion que se
presenten en la Direcciones o unidades administrativas.

XIll Mantener un diagnostico actualizado de necesidades administrativas de las Direcciones y unidades
administrativas asignadas, que le permita al titular de la Direccion Administrativa brindar la respuesta apropiada y
oportuna a los asuntos en materia de recursos humanos, materiales y financieros.

Detectar areas de oportunidad y proponer al Director Administrativo los ajustes que considere necesarios en los
procedimientos administrativos y en la normatividad, con el fin de eficientar el uso y mejorar el aprovechamiento
de los recursos de las Direcciones y unidades administrativas asignadas.

Requerir la documentacién o informacién necesaria a los servidores publicos o a las unidades administrativas de
la Secretaria a efecto de ejercer sus funciones.

Los demés que expresamente le encomiende el Director Administrativo, y operativamente el titular de la Direccion
0 unidades administrativas asignada.

ARTICULO 73.- El Departamento de Sistemas y Procesos Administrativos tendra a su cargo el despacho de los siguientes

asuntos:

VI.

Propiciar la simplificacion de los procesos internos, con el fin de lograr mejores resultados en la operacion de las
Direcciones y unidades administrativas de la Secretaria.

Elaborar y revisar en coordinacion con las Direcciones de la Secretaria sus procesos y la documentacion de los
mismos.

Detectar areas de oportunidad en materia de estandarizacion de procesos que permitan eficientar la comunicacion
entre las Direcciones de la Secretaria.

Enlazar las aplicaciones y los procesos disefiados para la Direccién Administrativa, con el sistema central de
gobierno del estado.

Mantener actualizada la informacién del portal de Internet relativa a la Secretaria.

Los demas que expresamente le encomiende el Director Administrativo.

TITULO V

DE LA SUPLENCIA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA SE CRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS

ARTICULO 74.- Los titulares de las Direcciones de la Secretaria durante sus ausencias seran suplidos por el servidor
publico que designe el Secretario.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Peridico Oficial
del Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga”.



ARTICULO SEGUNDO.- Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan al presente Reglamento
Interior.

ARTICULO TERCERO.- Los asuntos que se encuentren en tramite o se refieran a actos o resoluciones que se hubiesen
emitido con anterioridad a la entrada en vigor del presente Reglamento, se resolveran de conformidad con la legislacién
vigente en el momento que se inici6 el trAmite o se emiti6 la resolucion.

ARTICULO CUARTO.- Cuando algin ordenamiento juridico haga referencia a disposiciones de la Ley Orgéanica de la
Secretaria de Planeacion y Finanzas, ésta debe entenderse que se aplicara bajo las disposiciones contenidas en el
Reglamento Interior de la Secretaria de Planeacién y Finanzas.

Dado en el Palacio de la Corregidora, sede del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro Arteaga, en la ciudad de Santiago
de Querétaro, Qro., a los quince dias del mes de octubre de 2004.

Atentamente,
“Querétaro es Mejor”
Lic. Francisco Garrido Patron
Gobernador Constitucional del Estado de Querétaro

Rubrica
Lic. José Alfredo Botello Montes
Secretario de Gobierno

Rubrica
Ing. Juan Manuel Alcocer Gamba
Secretario de Planeacion y Finanzas

Rubrica.



